Программа повышения квалификации
 «Использование информационно-коммуникационных технологий в организациях»
Программа предназначена для: лиц, желающих приобрести новые компетенции в области эффективного использования новых ресурсов ИКТ в информационной среде на предприятии, а также специалистов, готовых расширить, обновить или подтвердить свои профессиональные знания и навыки.
              Категория слушателей: лица, имеющие высшее образование или среднее  профессиональное образование

           Объем программы: 72 академических часа
           Форма обучения: без отрыва от производства

 Место проведения: г. Сызрань, ул. Людиновская, 23.

Стоимость обучения: 10 000 руб. с человека, при группе не менее 10 человек.
Обучение осуществляется по мере комплектования групп.

По окончании: каждый слушатель получит удостоверение о повышении квалификации
Цель программы: повышение профессиональной компетенции специалистов предприятий и организаций различных форм собственности в области эффективного использования новых ресурсов ИКТ, углубление знаний и навыков по работе с компьютерной техникой и современным программным обеспечением.
Программа реализует следующие задачи:

- приобретать навыки работы с системой поиска и веб-приложениями в сети Интернет с целью овладения основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией, способен работать с информацией в современных глобальных компьютерных сетях и корпоративных информационных системах;

- использовать в профессиональной деятельности базовые знания в области информационных и коммуникационных технологий;

- ориентироваться в многообразии характеристик, возможностей и сервисов систем с информационными и коммуникационными технологиями с целью выбора наиболее походящей для решения поставленных задач;

-  создавать электронные документы и графические материалы для вывода на печать и передачи через каналы электронных коммуникаций;

-  решать задачи поиска информации и документов в Сети Интернет;

-  разрабатывать иллюстративные материалы для использования при подготовке документов и демонстрации их для презентации;

- применять информационные коммуникационные технологии для повышения эффективности собственной профессиональной деятельности;

-  владеть технологиями подготовки текстовых и иллюстративных материалов, предназначенных для пересылки по почте, публикации и передачи в другие организации;

- работать с системами подготовки документов, электронной почтой, навигацией и поиском в сети Интернет.

Программа включает следующие разделы: 
	№ п/п
	Наименование раздела
	Трудоемкость

(час.)



	
	
	

	1
	Информация, информационные процессы, информационные технологии.  Технические  и программные средства реализации информационных процессов.
	          6

	2
	Текстовый редактор MS Word. Организация работы с текстовыми документами.
	8

	3
	Табличный редактор MS Excel. 

Подготовка аналитических отчетов
	14

	4
	Создание докладов для собраний и совещаний с помощью программы MS PowerPoint.
	4

	5
	Прикладные программы и базы данных
	8

	6
	Что есть «ОБЛАКО»?
	7

	7
	Структура и основные принципы работы в сети Интернет.
	12

	8
	Защита информации
	3

	9
	Программа ADTester 
	6

	10
	Итоговое тестирование 
	4

	
	ВСЕГО
	72


Мы работаем для Вас!

