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1. Ieau v 32124 T CHUUTLTHHBI

[enpt0o uW3y4yeHUs AUCHUIUIMHBL  «OJEKTPOHHBIA  JOKYMEHTOOOOPOT»
ABJIIETCSI TEOPETUYECKAs] U MPAKTUYECKask MOArOTOBKA CTYAEHTOB JUIsl pabOThI B
COBPEMEHHBIX CHCTEMAaX AaBTOMAaTH3alUH JEJIONPOU3BOJICTBA W SJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOoTaA.

3ajavyaMu JUCHUIUIMHBI SBIISIOTCS:

® TIOJyYUTh 3HAHUSA 00 MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHAX, HCIONb3yEMbIX B
CUCTEMAaX yIpaBJeHUs! JOKYMEHTOOOOPOTOM;

e (opmMupOBaHHE y CTYACHTOB HABBIKOB BBIITOJIHEHHS] aBTOMATU3HUPOBAHHBIX
onepauuii coCcTaBiIeHuUsl, 00padOTKU U MapIIPyTU3ALUN SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
C MCIOJIb30BaHUEM CHEUATN3NPOBAHHBIX IPOIPAMMHBIX CPEJICTB.

2. MecTo nucuuiuinabl B ctpykrype OOII:

HucuuminHa «DJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT» OTHOCUTCS K pazieily
b2.B.JIB.1. yudeOHoro mnaHa OakajiaBpuata JJisl HaMpaBJICHUS TOJTOTOBKHU
43.03.01 «Cepsuc» mpoduns «CepBUC W HHIYCTPUS TypU3Ma», BXOIUT B
BapUATUBHYIO YacTh, AUCLMIUIMHA 10 BIOODY.

Yuraercs cTyeHTaM B TPETbEM CEMECTPE.

Jlnst ocBOEHMSI Kypca CTyJEHTaM HEOOXOAMMO MNPEIBAPUTENBHO OBIAJETh
3HAHMSIMU U YMEHHSIMU 10 qucuuiuinie « Mapopmatukay.

3HaHus, NOJYyYEHHbIE IPHU U3YyYEHUN JAaHHOW ITUCUUIIIMHBI, HEOOXOIUMBbI pU
U3YYEHUU AUCUMILIUHBI «THPOPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHI.

3. TpedoBanus K pe3yjbTaTaM OCBOEHUS IUCUMUILJIMHBI:

[Ipomecc wW3ydeHHS AUCHUIUIMHBI «DJIEKTPOHHBIM  JTIOKYMEHTOOOOPOT)
HarpaBJjieH Ha (OPMUPOBAHUE CIETYIOUIUX KOMIIETEHITHI:

® [IOHUMAaTh CYUIHOCTh M 3HAYEHUE MHPOPMALIUU B Pa3BUTUU COBPEMEHHOIO
HH(POPMAITMOHHOTO o0I1IeCTBa, CcOOJIFO1aTh OCHOBHBIE TpeOOBaHUS
uHpopMarmonHor oezonacHoctu (OK-12);

® BJIAJIETh OCHOBHBIMU METOJAaMH, CIOCOOaAMU U CPEACTBAMHU IOJyYEHHS,
XpaHeHus!, nepepadoTku MH(GOPMAIMU, UMETh HaBBIKM PAaOOThl C KOMIBIOTEPOM

KaK CpEeJCTBOM ympaBlieHus uH(opMmanuel; paborath ¢ wuHPoOpMalue B



TI00ATBHBIX KOMITBbIOTEPHBIX ceTsix (OK-13);

® TOTOBHOCTBHIO BHEJPSTH W UCHOJIH30BaTh COBpEMEHHbIE HH(POPMAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTHH B Ipoliecce npodeccuonanbHon aesrenbaoctr (ITK-7);

® K OpraHu3aIii TEXHOJOTHYECKOTO MPOoLiecca CepBUCa.

B pe3ynpTaTe u3yueHus AUCHUIUINHBI CTYACHT JOJKEH:

3namo:

® CTPYKTYypy OJIEKTPOHHBIX CHCTEM YIPaBJICHUS JOKYMEHTOOOOPOTOM
(OCY]l) kak 4YacTd KOPIOPAaTUBHOW HKOHOMHMYECKON CHUCTEMBI, THIIBI
UCIIOJIB3yEeMBbIX apxXUTeKTyp W mnatdpopm B ODCVY]l, coctaB u coaep:kaHue ee
(GYHKIIMOHATBHBIX, 00ECTIEYNBAIONIUX U TEXHOJIOTHYECKUX TTOACUCTEM;

® KJacchl MH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUH, HUCTIONb3yEeMbIX ISl COCTABJICHHS
AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, BBOAA OyMaKHBIX JOKYMEHTOB B JICKTPOHHBIN apXUB,

® Tiepeavyd JOKYMEHTOB, XpaHCHHsI U TOHMCKA 3JEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB,
IUTAHUPOBAHMUST  JOKYMEHTOO0OpOTa, OW3HEC-MPOLECCOB M KOHTPOIS — UX
WCTIOJTHEHHS,

® METOJABl M CPEACTBA MOJCIHPOBAHMS, aHAIN3a W COBEPIICHCTBOBAHMS
JIOKYMEHTO00O0pOTa U OU3HEC-TIPOIIECCOB B SKOHOMHYECKUX CUCTEMaX.

Ymemes:

e 000CHOBBIBaTh  MH(OpPMAIMOHHBIE  MOTPEOHOCTH  YIPABICHYECKOTO
NepcoHana,

® aHAJIM3HPOBAThH WH(POPMAIMOHHO-TOKYMEHTAIIHOHHBIC CUCTEMBI
OpPraHM3aIlMOHHOW  CTPYKTYpBl W  COCTaB  JOKYMEHTAllMd  Y4YPEKICHHUS,
MIPEANPUATHS, OPTaHU3aIIH;

® pa3pabaThIBaTh HOPMAaTHUBHO-METOIMYECKIE MaTepUaTbl 1o
periiaMeHTallMi ~ COCTaBa,  MPOIIECCOB  COCTaBJIEHUS U OQOpMIICHUS
KOH(HICHIINATEHBIX JOKYMEHTOB;

® COCTaBISITh JOKYMEHTHI, OTPAKAIOIIME MPUHUMAEMBIC PEIICHUS, BECTH
0a3y 2JIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB;

® COCTaBIISITH MapIUIPYTHI IEPEIBUKEHUS TOKYMEHTOB U OM3HEC-TIPOIIECCOB U

KOHTPOJHUPOBATHh UX UCIIOJTHCHUA,



® MOJEIMPOBaTh NOTOKM HWHMOPMALKU, JOKYMEHTOOOOPOT U Ou3Hec-
IPOIIECCHI, BBIMOJHSAEMBIE B SKOHOMHUYECKHX CHUCTEMaX W OCYIIECTBISITH WX
OLICHUBAHHE;

® OCYIIECTBIISATH MOHUTOPHHT JKCIUTyaTallud HHPOPMAIIMOHHOW CUCTEMBI.

Bnaoemy:

® HaBBIKAMU OPraHW3AIMU ABTOMATH3UPOBAHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa Ha
TPEANPUSITHH.

4. O0beM IMCUMILUIMHBI M BUABI Y4e0HO#l padoThl

Bup yueOHoI padoThI Beero Cemectp 3
4acoB/3a4€TH
bIX eJINHUI
AyYIUTOPHBIE 3aHATUS 36/1 36
B ToMm uucie:
Jlexun 18/0,5 18
[TpakTraeckue 3anstus (113) 18/0,5 18
Cemunapsr (C)
JlabopaTtopusbie pabotsl (JIP)
CamocTtosTenpHas padota (BCero) 36/1 36
B ToMm uucie:
KypcoBoii npoekT (padoTa)
PacuetHo-rpaduyeckue paboThI
Jpyrue BUabl CaMOCTOSITEIbHON PabOThI 36 36
Bun npoMexyTouHOM aTTecTaluu (3a4eT, IK3aMeH ) 3ayer 3ayer
OO01mas TpyI0eMKOCTh YacChl/3a4eTHBIC €AMHUIIBI 7212 72




