Структура отчета по учебной и учебно-методической работе кафедр за 2013/2014 уч. год 
Для подготовки отчета «Об итогах работы университета за 2013/2014 уч. г.», представить в УМУ до _07 июля_2014_года информацию по следующим пунктам:

Информацию предоставлять только в разработанных электронных таблицах, размещенных на сайте СГЭУ, информационная страница УМУ, раздел «Формы отчетности, бланки документов» 
1. Выполнение учебной нагрузки. Объяснить причины отклонения (оформить в виде таблицы 1 Приложения 1).
2. Профессорско-преподавательский состав кафедры (по данным таблицы необходима виза ОК):

	Название кафедры
	Кол-во штатных преподавателей
	В т.ч. с учеными званиями и (или) степенями 
	В т.ч. имеющие ученое звание профессора и (или) ученую степень доктора наук

	
	
	
	



3. Количество проведенных открытых лекций и обсуждение текстов лекций.

	Название кафедры
	Лекции 

	
	дата
	тема
	лектор


4. Обновление, изменение и дополнение действующих УМК и разработка новых по дисциплинам ООП, отдельно показать УМК по ФГОСам. 
	Название кафедры
	№ протокола заседания кафедры, дата
	Название УМК
	Структурные компоненты УМК

	
	
	
	


5. Выполнение научно-исследовательских работ (в разрезе обучающих программ):
	Название кафедры
	НИР, задействованные кафедры, 

тема 
	Объем, источник финансирования
	Кол-во исполнителей

	
	
	
	Преподаватели
	Сотрудники
	Студенты

	
	
	
	
	
	


6. Подготовлено и зарегистрировано электронных обучающих средств (по данным таблицы необходима виза С.В. Горбатов):
	Название кафедры
	Ф.И.О. автора, разработчика
	Обучающие системы/УМК
	Электронные деловые игры/ФОС
	Кол-во проведенных деловых игр, деловых ситуаций 
	Электронные тренажеры с охватом раздела или целого учебного курса

	
	
	название
	кол-во час.
	название
	кол-во час.
	название
	кол-во час.
	название
	кол-во час.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7.1. Доклады и сообщения на научно-методических конференциях (оформить в виде таблицы 2 Приложения 1). 
7.2. Участие преподавателей и студентов в конкурсах, форумах и т.п. (в рамках образовательных технологий и образовательных программ), оформить в виде таблицы 3 Приложения 1, наличие призовых мест (оформить в виде таблицы 1 Приложения 2).
7.3. Повышение квалификации по учебному и учебно-методическому направлениям (оформить в виде таблицы):
	Название кафедры
	Название курсов и местонахождение
	ППС прошедшие повышение квалификации
	В т.ч. по новым формам обучения студентов
	В т.ч. по методике преподавания

	
	
	
	
	


7.4. Повышение квалификации (защита диссертаций, присвоение ученой степени), (оформить в виде таблицы):

	Название кафедры
	Присвоено ученое звание
	Защита диссертаций

	
	профессор
	доцент
	докторской
	кандидатской


8. Программы дополнительного образования при кафедре (в т.ч. с выдачей сертификатов), (по данным таблицы необходима виза В.М. Корнева):
	Название кафедры
	Наименование программы 

(консалтинга, дополнительного образования)
	Количество 

	
	
	сотрудников
	студентов

	
	
	
	


9. Издание учебников и учебных пособий, учебно-методических разработок (оформить в виде таблицы 1 Приложения 3).
10. Развитие образовательных структур:

	Название кафедры
	Открытие новых:

	
	Специальностей ВПО
	Направлений подготовки 
	Специальностей аспирантуры

	
	
	бакалавриат
	магистратура
	

	
	
	
	
	


11. Привлечение ведущих ученых и специалистов для проведения лекций, семинаров, круглых столов в учебном процессе.
	№ п/п
	Название кафедры
	Ф.И.О., 

привлекаемых специалистов 
	Место работы, 

должность
	Преподаваемые дисциплины, темы лекций, семинаров, круглых столов
	Дата проведения
	Кол-во участников
	№ 

аудитории

	
	
	
	
	
	
	
	


12. Участие преподавателей и студентов в общественной жизни (оформить в виде таблицы):
	Дата, год
	Наименование показателя (наименование и место проведения), 

призовые места, награды, победители 

	
	Участие в выставках
	Творческие конкурсы
	Другое

	
	Преподаватели 
	Студенты
	Преподаватели 
	Студенты
	Преподаватели 
	Студенты

	
	
	
	
	
	
	


13. Признание деятельности преподавателей, (по данным таблицы необходима виза УК):

	Наименование показателя 
	(ФИО, за какие заслуги)
	Информация по годам, 

(указать дату)

	
	
	20__
	20__

	Государственные награды на уровне РФ
	
	
	

	Премии Правительства РФ 
	
	
	

	Почетные звания и награды на уровне:
	
	
	

	     РФ;
	
	
	

	     Региона;
	
	
	

	     СГЭУ
	
	
	

	Премии и гранты
	
	
	

	     РФ;
	
	
	

	     Региона;
	
	
	

	     СГЭУ
	
	
	

	Признание в академической системе на уровне:
	
	
	

	     РФ;
	
	
	

	     Региона;
	
	
	

	     СГЭУ
	
	
	

	Публикации о деятельности института/факультета, кафедры в печати (название печ. органа, с приложением ксерокопий или приведением цитат)
	
	
	


14. Учебно-воспитательная работа, в т.ч. кураторство студенческой группы, (виза директора института/декана факультета):
	Название кафедры
	Ф.И.О. преподавателя
	Курс, специальность
	Кол-во часов

	
	
	
	


Для выпускающих кафедр

15) Количество соглашений о стратегическом партнерстве, заключенных в отчетном году и перечень организаций-партнеров.
16) Организация практики: наличие долгосрочных договоров, новые базы практики (виза отдела по организации учебного процесса УМУ).
17) Сведения по практике (приложение 4).
18) Использование в учебном процессе результатов сотрудничества с фирмами, предприятиями, научными организациями, зарубежными партнерами (конкретные сведения).

19) Качество выпуска:

· Отзывы потребителей (копии отзывов, благодарственных писем и др.). Привести перечень организаций, предоставивших отзывы в 2013/2014 уч. гг., в т.ч. подтверждающие соответствие уровня подготовки выпускников требованиям и пожеланиям потребителей;

· связи с постоянными, долговременными потребителями выпускников (договора, совместные проекты и т.д.);
· трудоустройство выпускников*.
	Специальность/направление подготовки
	Кол-во выпускников
	Кол-во выпускников предыдущего года

	
	Всего (дневная форма обучения)
	в т.ч. трудоустроенных
	Всего (дневная форма обучения)
	в т.ч. работающих по профилю университета

	
	
	Всего
	трудоустроено по профилю
	
	Всего
	трудоустроено по профилю


* данные таблицы должны быть согласованы с Центром содействия занятости студентов и трудоустройства выпускников
Отчет кафедры и электронную версию, за подписью зав. кафедрой, предоставить в Отдел по организации учебного процесса УМУ, каб. 003, тел. 933-88-16 (внутр.261)
