Правила 
составления списка учебной литературы и научных источников, предназначенного для включения в рабочую программу по дисциплинам аспирантуры

1. Настоящие правила разработаны в соответствии с ФГОС ВО (уровень высшего образования, подготовка кадров высшей квалификации), ГОСТ, нормативными документами МО РФ, регламентирующими лицензионные и аккредитационные требования к обеспеченности образовательной деятельности вузов учебно-методической и научной литературой, локальными нормативными актами СГЭУ.
2. Список рекомендуемой учебной литературы и научных источников (далее СПИСОК) по всем дисциплинам и по всем направлениям аспирантуры должен состоять из 4 разделов:
2.1. обязательная литература;
2.2. дополнительная литература;
2.3. литература, рекомендованная для самостоятельного изучения;
2.4. научные ресурсы и информационные справочные системы.
3. Обязательная литература - это научная и учебная литература, определенная решением кафедры, реализующей данную дисциплину, в качестве обязательной литературы. Данное решение оформляется выпиской из протокола заседания кафедры (приложение 1). 
4. Список обязательной литературы должен включать не более 3 изданий, имеющихся в фонде библиотеки СГЭУ или привлекаемых на основе договора с ЭБС в электронном виде.
При отсутствии в библиотеке СГЭУ новых книг, в обязательном порядке необходимых для организации учебного процесса и составления списка обязательной литературы, включение данных изданий в выписку из протокола заседания кафедры об установлении перечня обязательной литературы и в СПИСКИ возможно только после предоставления кафедрой заявки на приобретение данного издания и подтверждения библиотекой возможности его приобретения.
5. Обязательная литература должна отвечать следующим требованиям:
· срок актуальности 5 лет;
· коэффициент укомплектованности 0,5;
· для учебной литературы желательно наличие грифа Минобразования России, других федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, имеющих в ведении высшие учебные заведения, и учебно-методических объединений вузов России.
6. Число рекомендуемых обязательных учебных и научных изданий может быть более 3 названий только в случае, если содержание учебных и научных изданий, имеющихся в библиотеке СГЭУ или представленных на книготорговом рынке и предназначенных для приобретения, не охватывает полностью содержание учебного плана по конкретной дисциплине.
В этом случае в выписке из протокола заседания кафедры в качестве рекомендованных должны быть указаны все издания.
7. Список дополнительной литературы по всем дисциплинам может включать не более 10 названий учебной и научной литературы, имеющихся в библиотеке СГЭУ и соответствующей  требованиям:
· коэффициент укомплектованности 0,25;
· срок актуальности 5 лет.
8. Издания, включенные в СПИСОК, могут быть представлены в печатном и/ или электронном виде. В СПИСОК могут быть включены только электронные издания, размещенные в электронных библиотечных системах, доступ к которым университет имеет на основе договора или  электронной библиотеке СГЭУ.
9. Библиографическая запись электронного издания, включенного в СПИСОК, должна являться активной ссылкой в ЭБ, например:
Агапова Т. А., Серёгина С. Ф. Макроэкономика. — М. : МФПУ «Синергия», 2013 г. — 560 с. — Электронное издание. — МО РФ. — ISBN 978-5-4257-0128-2  http://ibooks.ru/reading.php?productid=334885
Берзон Н. И., Теплова Т. В. под ред. Инновации на финансовых рынках. —  Москва:  ВШЭ 2013 г.— 600 с. — Электронное издание. — ISBN 978-5-7598-0882-4
10. Периодические издания, включаемые в СПИСКИ, должны быть представлены в библиотеке СГЭУ в печатном и/или электронном виде. Кроме того, в СПИСОК (п.2.3. и п2.4.) могут быть включены журналы и информационные ресурсы из систематизированного раздела электронной страницы библиотеки «Ресурсы свободного доступа» (http://www.sseu.ru/lib/resursyi-svobodnogo-dostupa/).
Если периодическое издание в списке литературы представлено в электронном виде, то его библиографическая запись должна являться активной ссылкой на данное издание в ЭБ. 
11. В СПИСКЕ в разделе «Научные ресурсы и информационные справочные системы» должны быть представлены электронные ссылки на современные профессиональные базы данных, в том числе международные реферативные базы данных научных изданий, информационные справочные системы. В соответствии с п.7.3.4. ФГОС ВО (уровень высшего образования, подготовка кадров высшей квалификации) данный список обновляется ежегодно.
[bookmark: _GoBack]12. В раздел «Научные ресурсы и информационные справочные системы» в обязательном порядке должны быть включены ссылки  на  научные ресурсы и базы, доступ к которым предоставляет научная библиотека СГЭУ: на диссертационный фонд РГБ, НЭБ «eLIBRARY.ru», а также  источники из систематизированного раздела электронной страницы библиотеки «Ресурсы для исследовательской деятельности» (http://www.sseu.ru/lib/resursyi-dlya-issledovatelskoy-deyatelnosti/)
13. СПИСОК, предназначенный для включения в рабочую программу по дисциплинам аспирантуры, согласовывается у заведующего библиотекой. Согласование осуществляется после предоставления кафедрой, реализующей данную дисциплину, выписки из протокола заседания кафедры об установлении списка рекомендуемой обязательной литературы по реализуемым дисциплинам аспирантуры.
14. При составлении СПИСКА необходимо использовать информацию, размещенную на электронной странице библиотеки СГЭУ:
14.1. Сведения о книгах, имеющихся в библиотеке СГЭУ (с 1996 –по настоящее время) - http://lib2.sseu.ru/MegaPro/Web (сведения о книгах, изданных ранее 1996 года, смотреть в традиционном алфавитном или систематическом каталоге библиотеки на 1 этаже абонемента).
14.2.Сведения о периодических изданиях библиотеки СГЭУ - 
http://www.sseu.ru/lib/spisok-periodicheskih-izdaniy/
14.3.Электронные библиотеки и электронно-библиотечные системы, в том числе библиотека диссертацией РГБ, РИНЦ, архивы зарубежных научных журналов, - http://www.sseu.ru/lib/elektronnyie-biblioteki-i-elektronnyie-bibliotechnyie-sistemyi/
14.4.Ресурсы свободного доступа - http://www.sseu.ru/lib/resursyi-svobodnogo-dostupa/
14.5.Ресурсы для исследовательской деятельности - http://www.sseu.ru/lib/resursyi-dlya-issledovatelskoy-deyatelnosti/
Внимание! В случае отсутствия в библиотеке СГЭУ ресурсов, необходимых для составления СПИСКА, заявку на приобретение литературы необходимо предоставлять в отдел комплектования (корпус А, 1 этаж, библиотека, тел. 9338702, внут. 282, 166, Матулина Татьяна Юрьевна - matulina2007@mail.ru, Турисова Наталья Александровна -nataha343@mail.ru).









Правила составлены на основе 

1. ГОСТ 7.60-2003 СИБИД. Издания. Основные виды. Термины и определения.
2. Приказа Минобрнауки России от 30.07.2014 N 898 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 38.06.01 Экономика (уровень подготовки кадров высшей квалификации)" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.08.2014 N 33688):
7.1.2. Каждый обучающийся в течение всего периода обучения должен быть обеспечен индивидуальным неограниченным доступом к одной или нескольким электронно-библиотечным системам (электронным библиотекам) и к электронной информационно-образовательной среде организации. Электронно-библиотечная система (электронная библиотека) и электронная информационно-образовательная среда должны обеспечивать возможность доступа обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), и отвечающая техническим требованиям организации, как на территории организации, так и вне ее.
Электронная информационно-образовательная среда организации должна обеспечивать: доступ к учебным планам, рабочим программам дисциплин (модулей), практик и к изданиям электронных библиотечных систем и электронным образовательным ресурсам, указанным в рабочих программах….
7.3.1. ….. В случае неиспользования в организации электронно-библиотечной системы (электронной библиотеки) библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными изданиями из расчета не менее 50 экземпляров каждого из изданий обязательной литературы, перечисленной в рабочих программах дисциплин (модулей), практик, и не менее 25 экземпляров дополнительной литературы на 100 обучающихся….
7.3.4. Обучающимся и научно-педагогическим работникам должен быть обеспечен доступ (удаленный доступ), в том числе в случае применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, к современным профессиональным базам данных (в том числе международным реферативным базам данных научных изданий) и информационным справочным системам, состав которых определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и подлежит ежегодному обновлению.
7.3.5. Обучающиеся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья должны быть обеспечены электронными и (или) печатными образовательными ресурсами в формах, адаптированныхк ограничениям их здоровья

3. Приказа МО РФ от 11 апреля 2001 г. n 1623 «Об утверждении минимальных нормативов обеспеченности высших учебных заведений учебной базой в части, касающейся библиотечно- информационных ресурсов».
4. Приказа Минобразования России от 27.04 2000 № 1246 «Об утверждении примерного положения о формировании фондов библиотеки высшего учебного заведения».
5. Концепции формирования и развития единого ресурсного фонда ИБК ФГБОУ ВПО «СГЭУ» в 2012—2016 гг. (утвержденной решением ученого совета СГЭУ 27.11.2013г., протокол № 4).


Приложение 1
Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Самарский государственный экономический университет»
Кафедра _________________________

Выписка из протокола заседания кафедры
от_____________________201 года 

1.Включить в список рекомендуемой обязательной научной и учебной литературы по дисциплинам аспирантуры, реализуемым кафедрой, следующие издания:

	№
	Дисциплина аспирантуры
	Направление подготовки/ профиль
	Автор, название обязательной литературы, издательство, год издания /ЭБС, электронный адрес
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	2. 

	
	
	
	3. 



2. Данные издания считаются рекомендованными на срок их фактической актуальности.


               Заведующий кафедрой        



