Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Самарский государственный экономический университет»

ПРИКАЗ
Самара
№ 580 - ОВ                                               «   06   »      июля             20   12   года
По общим вопросам
	24 июня 2011г. №4013

Санкт-Петербург


	Об организации работы по оформлению списания федерального имущества комиссией университета


В связи с вступлением в силу 23 июня 2011 г. нового порядка списания федерального имущества, во исполнение приказа Минобрнауки России от 20.05.2011 г. № 1676 «Об организации работы в Министерстве образования и науки Российской Федерации по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества подведомственных Министерству образования и науки Российской Федерации организаций», в целях обеспечения выполнения требований Положения об особенностях списания федерального имущества, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834, обеспечения эффективного управления, правомерного распоряжения и использования федерального имущества,

ПРИКАЗЫВАЮ:
Создать на постоянной основе комиссию по выбытию активов /объектов федерального имущества (далее — комиссия) для принятия решений об использовании поступающих в университет активов, включая основные средства, а также о рассмотрении вопросов списания федерального имущества в связи с физическим износом и потерей потребительских качеств, действиями третьих лиц (кражами) и недостачами, последствиями стихийных бедствий (пункт 25 Инструкции Минфина России № 157н от 01.12.2010г.).

2.Утвердить:

- положение о комиссии (приложение № 1);

- состав комиссии (приложение № 2);

- регламент работы комиссии по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества (приложение № 3).

3. Председателем комиссии назначить проректора по административно-хозяйственной работе и строительству Мингулова Х.И. Председатель комиссии руководит деятельностью комиссии, председательствует на ее заседаниях, организует ее работу, осуществляет общий контроль за реализацией принятых комиссией решений. В отсутствие либо по поручению председателя комиссии его функции исполняет заместитель председателя комиссии.

4. Секретарем комиссии назначить помощника проректора по административно-хозяйственной работе и строительству Струговщикову С.Н. Секретарь комиссии обеспечивает организацию делопроизводства комиссии, уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения комиссии, ведение протоколов заседания комиссии, сбор и хранение материалов комиссии.

5. Комиссии руководствоваться следующим:

- Основной формой деятельности комиссии являются заседания.

- Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов.

- Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании путем открытого голосования. При равенстве голосов, присутствующих на заседании, принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании. Принятое решение оформляется актом о списании и протоколом.

- Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются участвующими в заседании членами комиссии. Член комиссии, несогласный с принятым решением, имеет право в письменном виде изложить свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания комиссии.

- Копии протоколов заседаний в течение двух рабочих дней со дня заседания направляются членам комиссии.

До утверждения в установленном порядке акта о списании ректором университета реализация мероприятий,  предусмотренных актом о списании, не допускается. Реализация таких мероприятий осуществляется университетом самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

- Принять к сведению, что не допускается также разборка и демонтаж федерального имущества в части недвижимого и особо ценного движимого имущества до утверждения федеральным органом исполнительной власти — собственником имущества актов об их списании, представленных комиссией в установленном порядке. В части иного движимого имущества университета не допускается разборка и демонтаж нефинансовых активов до утверждения ректором актов о списании, представленных комиссией в установленном порядке.


После завершения мероприятий, предусмотренных актом о списании и регламентом Министерства, утвержденный ректором университета акт о списании, а также документы, представление которых предусмотрено Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г.  № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества», направляются отделом собственности и управления имуществом (Фомин О.С.) в месячный срок в Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (территориальный орган) для внесения соответствующих сведений в реестр федерального имущества, если иное неустановлено актами Правительства Российской Федерации.

6.
Комиссии руководствоваться следующими полномочиями по оформлению выбытия имущества:

- осматривать имущество, подлежащее списанию, с учетом данных, содержащихся в документации;

- принимать решение по вопросу о целесообразности дальнейшего использования, о возможности эффективного его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от федерального имущества;

- устанавливать причины списания имущества, в числе которых физический и (или) моральный износ, нарушения условий эксплуатации и (или) содержания, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания;

- подготавливать акт о списании имущества в зависимости от вида имущества по установленной форме и формировать пакет документов в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минобрнауки России     № 1676 (приложение № 4 по формам актов приказа Минфина России № 173н от 15.12.2010 г.; приложение к Регламенту № 1, 2, 3);

- дополнительные полномочия, направленные на обеспечение эффективного использования имущества по целевому назначению и своевременной подготовке и принятию решений о списании федерального имущества.

7. Решение о списании федерального имущества принимается в отношении федерального имущества, находящегося в оперативном управлении, в строгом соответствии с подпунктами л) и м) пункта 3 Положения об осуществлении федеральными органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя федерального бюджетного учреждения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 26 июля 2010 г. №537:

- университетом самостоятельно исключительно в отношении иного движимого имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за федеральным государственным учреждением собственником либо приобретенного федеральным государственным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение федерального имущества и любого недвижимого. Указанное право предоставляется университету после изменения правового положения учреждения и предоставления финансового обеспечения в виде субсидий на государственное задание;

- исключительно по согласованию с комиссией Минобрнауки России (федеральным органом исполнительной власти), в ведении которого университет находится в отношении федерального недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства и любой подвижной транспорт, относящийся к недвижимому имуществу), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за университетом — федеральным государственным учреждением собственником либо приобретенного федеральным государственным учреждением за счет средств, выделенных учредителем — Минобрнауки России на приобретение федерального имущества.

8. Для рассмотрения вопроса о возможности согласования решения о списании федерального имущества университет обязан представлять в комиссию Минобрнауки России следующие документы на электронном (представляются на отдельном носителе (диск, флэш-карта и др.) в формате Word или Ехсеl) и бумажном носителях:

1) сопроводительное письмо о согласовании решения о списании федерального имущества по форме согласно приложению № 1 к Регламенту;

2) заключение организации о возможности списания федерального имущества с учетом прогноза влияния списания федерального имущества на дальнейшую деятельность организации по форме согласно приложению № 2 к Регламенту;

3) перечень объектов федерального имущества организации, решение о списании которых подлежит согласованию, по форме согласно приложению № 3 к Регламенту (в 2-х экз.);

4) карточку учета основного средства, решение о списании которого подлежит согласованию;

5) выписку из реестра федерального имущества в отношении федерального имущества, решение о списании которого подлежит согласованию;

6) копию приказа университета о создании комиссии по подготовке и принятию решений о списании федерального имущества (далее — комиссия университета) с приложением положения о данной комиссии и ее состава, утвержденных приказом ректора организации;

7) копию протокола заседания комиссии университета;

8) оформленный комиссией организации акт о списании федерального имущества;

9) подписанные фотографии федерального имущества, решение о списании которого подлежит согласованию, с указанием даты съемки.

В случае списания автотранспортного средства представлению также подлежат следующие документы:

1) копия паспорта автотранспортного средства;

2) копия свидетельства о регистрации автотранспортного средства;

3) копия документа о прохождении последнего техосмотра автотранспортного средства;

4) копия заключения о техническом состоянии автотранспортного средства, подтверждающего его непригодность к дальнейшему использованию (при отсутствии соответствующих специалистов в штате организации — копия заключения, выданного лицом, имеющим лицензию на данный вид деятельности, с приложением копии лицензии).

В случае списания объекта недвижимого имущества представлению также подлежат следующие документы:

1) копии документов организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, — технический и кадастровый паспорт на объект недвижимого имущества;

2) кадастровый паспорт земельного участка под объектом недвижимого имущества;

3) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы университета на объект недвижимого имущества и земельный участок под ним.

В случае если к списанию предполагается федеральное имущество, ; срок фактической эксплуатации которого не превышает срока его полезного использования, представлению также подлежат документы, подтверждающие обстоятельства, по которым федеральное имущество подлежит списанию (например, постановления о возбуждении или прекращении уголовного дела, справки органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, подтверждающих факт стихийных бедствий или других чрезвычайных ситуаций), а также информацию о наличии (отсутствии) ущерба организации и его размере в связи с невозможностью использования соответствующего федерального имущества.

9. Представляемые на предварительное согласование в Министерство образования и науки РФ документы подписываются ректором (лицом, исполняющим его обязанности по приказу) и главным бухгалтером организации (за исключением оформляемого комиссией организации акта о списании имущества) и представляются в прошитом, пронумерованном и скрепленном печатью виде.

10. В случае принятия Министерством образования и науки РФ решения о согласовании списания особо ценного движимого имущества или недвижимого федерального имущества университет в течение 10 дней с момента принятия соответствующего решения направляет в Министерство утвержденный акт о списании федерального имущества с регистрацией в журнале исходящей документации, а также документы, подтверждающие утилизацию списанного федерального имущества.

11. Начальнику Управления кадров Полстьяновой Г.Н. довести настоящий приказ до проректоров по всем направлениям деятельности, руководителей структурных подразделений, служб и филиалов.

12. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по экономическому развитию Фомина Е.П.
Ректор                      






        Г.Р. Хасаев

СОГЛАСОВАНО: 
Проректор по экономическому развитию

Проректор по административно-хозяйственной работе 
Главный бухгалтер
Начальник планово-финансового управления 
Начальник правового управления

Начальник Управления кадров

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к приказу № 4013 от 24.06.2011 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОСТОЯННОЙ КОМИССИИ ПО ВЫБЫТИЮ

АКТИВОВ/ОБЪЕКТОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ФГБОУ ВПО 

«Самарский государственный экономический университет»
1. Общие положения
Постоянная комиссия по выбытию активов/объектов федерального имущества (далее — Комиссия) создается в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной пунктами 25 и 34 приказа Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», зарегистрированным в Минюсте РФ 30.12.2010г. № 19452, опубликованным в «Российской газете» 19.01.2011 г. (вступил в силу с 1 января 2011 года).

2. Основные задачи и полномочия Комиссии
1. Постоянная комиссия федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Самарский государственный экономический университет» (далее — университет) по выбытию активов/объектов федерального имущества (далее — Комиссия) рассматривает вопросы списания федерального имущества  и является координационным органом по обеспечению принятия решений университета по списанию федерального имущества.
2. Комиссия создана в целях обеспечения эффективного управления, распоряжения и использования федерального имущества университета.

3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации и настоящим Положением.

4. Комиссия осуществляет следующие функции:

- рассматривает поступившие обращения от материально ответственных лиц по вопросам о списании федерального имущества;

- осуществляет анализ представленных документов и принимает решения о целесообразности списания федерального имущества структурных подразделений, служб и филиалов;

- дает рекомендации структурным подразделениям о дальнейшем использовании федерального имущества, если придет к заключению о нецелесообразности списания федерального имущества;

- взаимодействует с управлением бухгалтерского учета и финансового контроля по вопросам оформления выбытия активов/объектов федерального имущества.

Комиссия осуществляет контроль:

- за изъятием из списываемых объектов пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;

- за передачей материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и материалов, пригодных к дальнейшему использованию, и постановкой их на бюджетный учет;

- за сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;

- за получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении;

- иные вопросы, связанные с эффективным использованием и списанием федерального имущества.

5. Комиссия имеет право:

а)
запрашивать у структурных подразделений необходимые документы, материалы и информацию;

б)
устанавливать сроки представления запрашиваемых документов, материалов и информации;

в)
проводить необходимые консультации по рассматриваемым вопросам;

г)
создавать рабочие группы с привлечением экспертов и специалистов с правом совещательного голоса, составы которых утверждаются Комиссией;

д)
вносить в установленном порядке предложения руководству университета об использовании имущества;

е)
принимать решение о списании федерального имущества и направлении документов на согласование списания федерального имущества в Министерство образования и науки РФ.

6. По результатам рассмотрения представленных структурными подразделениями и службами документов Комиссия вправе произвести возврат недооформленных документов на списание федерального имущества в случае: 

- выявления в представленных документах неполных, необоснованных или недостоверных сведений;

- отсутствия достаточного обоснования целесообразности списания федерального имущества;

- несоответствия списания федерального имущества целям и видам деятельности университета;

- если списание федерального имущества приведет к невозможности осуществления деятельности, цели, предмет и виды которой определены уставом университета;

- если планируемое списание федерального имущества противоречит законодательству Российской Федерации.

7. Состав Комиссии утверждается приказом ректора университета. В состав Комиссии входят председатель, секретарь и члены Комиссии.

Председатель Комиссии руководит деятельностью Комиссии, председательствует на ее заседаниях, организует ее работу, осуществляет общий контроль за реализацией принятых Комиссией решений.

В отсутствие либо по поручению председателя Комиссии его функции исполняет заместитель председателя Комиссии, назначенный приказом по исполнению обязанностей проректора по административно-хозяйственной работе.

Секретарь Комиссии обеспечивает организацию делопроизводства Комиссии, уведомление членов Комиссии о месте, дате и времени проведения Комиссии, ведение протоколов заседания Комиссии, сбор и хранение материалов Комиссии (протокол в приложении № 5).

8. Комиссия самостоятельно определяет порядок организации своей работы. Основной формой деятельности Комиссии являются заседания. О месте, дате и времени проведения заседания Комиссии ее члены уведомляются телефонограммой.

9. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей членов состава Комиссии.

10. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании путем открытого голосования. При равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании.

11. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются участвующими в заседании членами Комиссии. Член Комиссии, несогласный с принятым решением, имеет право в письменном виде изложить свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания Комиссии.
12. Копии протоколов заседаний в течение двух рабочих дней со дня заседания направляются членам Комиссии.

13. Решения Комиссии о возможности списания действительны в течение года со дня его принятия.

14. Оригиналы протоколов заседаний Комиссии хранятся у секретаря Комиссии.

15. Методическое, аналитическое и организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется в установленном в университете порядке.
3. Нормативно-правовая база
1. Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 г. № 834 «Об особенностях списания федерального имущества» утвердило «Положение об особенностях списания федерального имущества» — для бюджетных учреждений применяется не ранее утверждения учредителем Перечня особо ценного движимого имущества (для вузов Перечень особо ценного движимого имущества утвержден Минобрнауки России).

2. Постановление Правительства РФ от 26 июля 2010 г. № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества».

3. Постановление Правительства РФ от 26 июля 2010 г. № 537 «О порядке осуществления федеральными органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя федерального государственного учреждения».

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества».

5. Приказ Минэкономразвития России, Приказ Минфина России от 10.03.2011г. № 96/ЗОн «Об утверждении порядка представления федеральными государственными унитарными предприятиями, федеральными казенными предприятиями и федеральными государственными учреждениями документов о списании федерального имущества, закрепленного за ними на праве хозяйственного ведения или оперативного управления».

6. Приказ Минобрнауки России от 20.05.2011 г. № 1676 «Об организации работы в Министерстве образования и науки Российской Федерации по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества подведомственных Министерству образования и науки Российской Федерации организаций».

7. Приказ Минобрнауки РФ от 18.11.2010г. № 1188 «Об отдельных вопросах согласования (одобрения) некоторых сделок, совершаемых федеральным бюджетным учреждением, находящимся в ведении Министерства образования и науки Российской Федерации» с приложениями № 3-4:

Приложение № 3 «Порядок согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным за федеральным бюджетным учреждением Министерством образования и науки Российской Федерации либо приобретенным федеральным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных Министерством образования и науки Российской Федерации на приобретение такого имущества»;

Приложение № 4 «Порядок согласования передачи некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления) и иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за федеральным бюджетным учреждением собственником или приобретенного федеральным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества».

8. Приказ Минфина России от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета...» (для госсектора) с приложением «Об утверждении перечня унифицированных форм первичных учетных документов, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями» — унифицированные формы учетных документов. Опубликован в «Российской газете» 24.02.2011г.

9. Приказ Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте РФ 30.12.2010г. №19452, опубликован в «Российской газете» 19.01.2011г., вступил в силу с 1 января 2011 г. для государственных учреждений).

10.Приказ  Минфина России от 06.12.2010г. № 162н « Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» - для бюджетных учреждений до решения вопросов  о переводе в новый тип на финансовое обеспечение субсидий из бюджетов (опубликован в №Российской газете» 19.02.2011г., вступил в силу с 01.01.2011г.)


11.Приказ Минфина России от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» - в т. ч. Для бюджетных учреждений после решения вопроса о переводе в новый тип на финансовое обеспечение субсидиями. Настоящий приказ не распространяется на государственные (муниципальные) бюджетные учреждения в части операций по осуществлению ими в соответствии со статьей 9.2 Федерального закона от 12 января 1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к приказу № 4013 от 24.06.2011 г.
СОСТАВ КОМИССИИ

ПО РАССМОТРЕНИЮ ВОПРОСОВ О СПИСАНИИ АКТИВОВ ФГБОУ ВПО 

«Самарский государственный экономический университет»
Председатель  комиссии:

Мингулов Х.И. – проректор по АХР и









 строительству

Члены комиссии:



Фролов О.В. – главный инженер;







Борисов В.В. – начальник управления








      информатизации;







Мордвинов В.В. – ведущий инженер;







Кузнецов В.И. – ведущий инженер;







Березовская Л.Н. – ведущий бухгалтер

Секретарь комиссии:

Струговщикова С.Н. – помощник проректора по







          АХР и строительству

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к приказу № 4013 от 24.06.2011 г.
РЕГЛАМЕНТ

РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСОВ О СПИСАНИИ АКТИВОВ 
ФГБОУ ВПО 

«Самарский государственный экономический университет»
1. Настоящий Регламент определяет порядок организации работы по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Самарский государственный экономический университет», находящегося в оперативном управлении университета (далее соответственно — Регламент, списание).

2. Настоящий Регламент подготовлен в целях обеспечения выполнения требований Положения об особенностях списания федерального имущества, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834 и приказом Минобрнауки России от 20.05.2011 г. № 1676 «Об организации работы в Министерстве образования и науки Российской Федерации по рассмотрению вопросов о списании федерального имущества подведомственных Министерству образования и науки Российской Федерации организаций».

3. Для рассмотрения вопроса о возможности списания иного движимого имущества материально ответственное лицо представляет в Комиссию следующие документы:

а) сопроводительное письмо с перечнем объектов федерального имущества, решение о списании которых необходимо принять Комиссией по форме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.

б) инвентарные карточки учета основных средств, решение о списании которых необходимо принять;

в) акт о списании федерального имущества для его дальнейшего оформления Комиссией;

г) экспертное заключение о необходимости списания федерального

имущества.

4. В случае принятия Комиссией положительного решения материально ответственное лицо передает в материальный отдел управления бухгалтерского учета и финансового контроля следующие документы для отражения хозяйственной операции в бюджетном учете:

а) копию протокола заседания комиссии организации;

б) оформленный Комиссией акт о списании федерального имущества, утвержденный ректором университета (или лицом, его заменяющим по приказу);

в) инвентарные карточки учета основных средств, решение о списании которых принято;

г) экспертное заключение о необходимости списания федерального

имущества.
5. При рассмотрения вопроса о списании особо ценного движимого имущества, недвижимого имущества председатель комиссии (или лицо его заменяющее) после принятия решения о списании организует передачу в материальный отдел управления бухгалтерского учета и финансовой контроля следующие документы на электронном (в электронном виде документы представляются на отдельном носителе (диск, флэш-карта и др.) в формате Word или Ехсеl) и бумажном носителях для дальнейшего формирования пакета документов:

а) копию решения организации о создании комиссии по подготовке принятию решений о списании федерального имущества (далее — комиссия организации) с приложением положения о данной комиссии и ее состава, утвержденных приказом руководителя организации;

б) копию протокола заседания комиссии организации;

в) оформленный комиссией организации акт о списании федерального, имущества;

г) подписанные фотографии федерального имущества, решение о списании которого подлежит согласованию, с указанием даты съемки, переданные в комиссию университета материально ответственным лицом.

В случае списания автотранспортного средства представлению также подлежат следующие документы, переданные материально ответственным лицом:

1) копия паспорта автотранспортного средства;

2) копия свидетельства о регистрации автотранспортного средства;

3) копия документа о прохождении последнего техосмотра автотранспортного средства;

4) копия заключения о техническом состоянии автотранспортного средства, подтверждающего его непригодность к дальнейшему использованию (при отсутствии соответствующих специалистов в штате организации — копия заключения, выданного лицом, имеющим лицензию на данный вид деятельности, с приложением копии лицензии).

В случае списания объекта недвижимого имущества представлению также подлежат следующие документы, переданные материально ответственным лицом в комиссию университета:

1) копии документов организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности — технический и кадастровый паспорт на объект недвижимого имущества;

2) кадастровый паспорт земельного участка под объектом недвижимого имущества;

3) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы организации на объект недвижимого имущества и земельный участок под ним.

В случае если к списанию предполагается федеральное имущество, срок фактической эксплуатации которого не превышает срока его полезного использования, представлению также подлежат документы, подтверждающие обстоятельства, по которым федеральное имущество подлежит списанию (например, постановления о возбуждении или прекращении уголовного дела, справки органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, подтверждающих факт стихийных бедствий или других чрезвычайных ситуаций), а также информацию о наличии (отсутствии) ущерба организации и его размере в связи с невозможностью использования соответствующего федерального имущества.

Представляемые документы подписываются ректором (лицом, исполняющим его обязанности) и главным бухгалтером организации (за исключением оформляемого комиссией организации акта о списании имущества) и представляются в прошитом, пронумерованном и скрепленном печатью виде.

За представление неполной или недостоверной информации руководитель организации несет личную ответственность.

6. Комиссия на основании представленных документов:

- проверяет полноту (комплектность) документов, представленных материально ответственным лицом, их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента, уведомляет структурное подразделение в течение 2 рабочих дней о выявленных недостатках или о необходимости представить дополнительные документы и принимает доработанный вариант документов к повторному рассмотрению;

- рассматривает и принимает решение о списании либо отказе о списании федерального имущества.

7. По результатам рассмотрения представленных материально ответственным лицом документов Комиссия вправе принять решение об отказе в согласовании списания в случае:

- выявления в представленных документах неполных, необоснованных или недостоверных сведений;

- отсутствия достаточного обоснования целесообразности списания;

- несоответствия списания целям и видам деятельности организации;

- если списание приведет к невозможности осуществления организацией деятельности, цели, предмет и виды которой определены ее уставом;

- если планируемое списание противоречит нормам законодательства Российской Федерации.

8. Решение Комиссии о списании в отношении федерального имущества действительно в течение одного года со дня его принятия.

В случае принятия Комиссией решения о списании федерального имущества материально ответственное лицо в течение 4 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения передает утвержденный акт о списании федерального имущества проректором по принадлежности для отражения хозяйственной операции в учете, а также документы, подтверждающие утилизацию списанного федерального имущества.

9. Решение Комиссии о списании (выбытии) в отношении федерального имущества, в том числе недвижимого, особо ценного движимого и иного движимого имущества, нематериальных активов, материальных запасов оформляется по следующим унифицированным формам первичной учетной документации, утвержденным приказом Минфина России 15.12.2010 г. № 173н:

- Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306003) (далее — Акт ф. № ОС-4) —; на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы;

- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306033) (далее — Акт ф. № ОС-46) — на группу основных средств, на группу нематериальных активов, являющихся однотипными и имеющими одинаковую стоимость одной марки на все единицы группы, введенных в эксплуатацию в одном месяце, а также на списание основных средств стоимостью до 3000 рублей за единицу включительно, учитываемых на забалансовом счете;

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы по ОКУД 0504143) (далее — Акт ф. 0504143) для однородных предметов хозяйственного инвентаря, в том числе на списание указанных объектов с забалансовых счетов;

- Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (код формы по ОКУД 0504144) (далее — Акт ф. 0504144) с приложением списков литературы, исключаемой из библиотечного фонда;

- Акт о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230) (далее — Акт ф. 0504230).

Акты о списании ф. № ОС-1, ф. № ОС-1а и ф. № ОС-16 также оформляются Комиссией на основные средства и нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным учреждениям, подведомственным Министерству образования и науки Российской Федерации, так и иным бюджетам бюджетной системы Российской Федерации, другому юридическому лицу в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, продажи в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.07.2010г. №537 (пункт 3).

Акты о списании основных средств, нематериальных активов составляются не менее чем в двух экземплярах, в том числе для Федерального агентства по управлению государственным имуществом в установленном им порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Регламенту рассмотрения вопросов

о списании федерального имущества

ФГБОУ ВО «СГЭУ»

О СПИСАНИИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
В соответствии с Положением об особенностях списания федерального имущества, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834,_______________________________ _________________________________________________просит согласовать

                             (наименование организации) 

решение о списании объектов федерального имущества.

Предлагается к списанию___________________________________штук
                                                                                        (указывается количество цифрами) 
(_____________________________) основных средств организации, а именно:

                (указывается прописью)
	№ п/п
	Группа объектов
	Закреплено за организацией объектов

указанной группы

	
	
	Всего
	В том числе предлагается к списанию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Списание указанных объектов федерального имущества не приведет к ухудшению условий осуществления __________________________________
                                                                                                      (наименование организации)

предусмотренной уставом деятельности.

Затраты на проведение списания будут осуществлены за счет внебюджетных средств.

Решение о целесообразности списания указанных объектов принято в соответствии с Положением об особенностях списания федерального имущества, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834.

Приложение:

1. Заключение  ___________________________о возможности списания

                                                         (наименование организации)

федерального имущества с учетом прогноза влияния списания федерального имущества на дальнейшую деятельность организации, на________________л.

2.Перечень объектов федерального имущества, решение о списании которых подлежит согласованию, в 2-х экз. на________________________л.


Карточки учета основных средств, решение о списании которых подлежит согласованию, на______________________л.

4. Диск (флэш-карта) в 1 экз.

5. Выписки из реестра федерального имущества в отношении федерального имущества, решение о списании которого подлежит согласованию, на_________________л.
6. Копия решения о создании комиссии по подготовке и принятии, решения о списании федерального имущества с приложением положения о данной комиссии ее состава, утвержденных приказом руководителя, на______________л.
7. Копии протоколов заседания комиссии, на_____________________л.
8. Оформленные комиссией организации акты списании имущества, на ______________л.
9. Подписанные фотографии предлагаемого к списанию федерального имущества, решение о списании которого подлежит согласованию, с указанием даты съемки, на______________________л.

10. ________________(перечисляются дополнительно представляемые

документы).
 Руководитель организации____________________________ Ф.И.О.
                                                                                           (подпись)

М.П. 
Главный бухгалтер____________________________________Ф.И.О.

                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Регламенту рассмотрения вопросов

о списании федерального имущества

ФГБОУ ВО «СГЭУ»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
ФГБОУ ВО 
«Самарский государственный экономический университет»
                                                 (указывается наименование организации)
О ВОЗМОЖНОСТИ СПИСАНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
ФГБОУ ВО «Самарский государственный экономический университет»
                                            (наименование организации)

по итогам анализа порядка использования
и технического состояния следующих объектов федерального имущества, закрепленных за ФГБОУ ВО «Самарский государственный экономический университет»                                           (наименование организации) 
оперативного управления: 
(оперативного управления (хозяйственного ведения))

	№ п/п
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	Остаточная стоимость, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


полагает целесообразным их списание.
Списание указанных объектов не приведет к ухудшению условий осуществления ФГБОУ ВО «Самарский государственный экономический университет» предусмотренной уставом деятельности.
Затраты на проведение списания будут осуществлены за счет внебюджетных средств.
Руководитель организации____________________________ Ф.И.О.
                                                                                           (подпись)

М.П. 

Главный бухгалтер____________________________________Ф.И.О.

                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ №. 3
к Регламенту рассмотрения вопросов
о списании федерального имущества

ФГБОУ ВО «СГЭУ»

ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЪЕКТОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 
ФГБОУ ВО 
«Самарский государственный экономический университет»

                                                (указывается наименование организации)

РЕШЕНИЕ О СПИСАНИИ КОТОРЫХ

ПОДЛЕЖИТ СОГЛАСОВАНИЮ
По итогам анализа порядка использования и технического состояния федерального имущества, закрепленного за ФГБОУ ВО «Самарский государственный экономический университет» на праве______оперативного управления_________установленно следующее:
     (оперативного управления (хозяйственного ведения))
 в соответствии с Положением об особенностях списания федерального имущества, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834, а также протоколом заседания комиссии по выбытию объектов федерального имущества от______________
№____________, ФГБОУ ВО «Самарский государственный экономический университет» предлагает списать следующее
федеральное имущество:

	№ п/п
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	Год ввода в эксплуатацию (год выпуска)
	Балансовая (первоначальная) стоимость, руб.
	Остаточная стоимость, руб.
	Срок полезного использования/ срок фактического использования
	Техническое состояние
	Текущее использование
	Предложения по использованию после списания

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации____________________________ Ф.И.О.
                                                                                           (подпись)

М.П. 
Главный бухгалтер____________________________________Ф.И.О.

                                                                                           (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Регламенту рассмотрения вопросов 
о списании федерального имущества 
ФГБОУ ВО «СГЭУ»

В КОМИССИЮ

О СПИСАНИИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 
ФГБОУ ВО 
«Самарский государственный экономический университет»

В соответствии с Положением об особенностях списания федерального имущества, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 октября 2010 г. № 834, приказом по университету от_____________№_________________ _______________________________
                                                                                         (наименование структурного подразделения) просит согласовать списание объектов федерального имущества.

Предлагается к списанию___________________________________штук

                                                                                 (указывается количество цифрами) 

(_____________________________)основных средств организации, а именно:

                 (указывается прописью)

	№ п/п
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	Остаточная стоимость, руб.
	Дата выпуска, Год

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Списание указанных объектов федерального имущества не приведет к ухудшению условий осуществления___________________________________,

                                                                                       (наименование структурного подразделения) предусмотренной уставом деятельности.
Приложение:

1. Экспертное заключение о необходимости списания федерального имущества, на_________________л.

2. Карточки учета основных средств, решение о списании которых подлежит согласованию, на_________________л.

3. Заполненные акты о списании имущества, на________________л.

4.__________________(перечисляются дополнительно представляемые

документы).
Руководитель структурного подразделения_______________________ Ф.И.О.
                                                                                                                     (подпись)

Материально ответственное лицо________________________________Ф.И.О.

                                                                                                                     (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСАНИЯ

ПО ВИДАМ ИМУЩЕСТВА
Для оборудования:

1) приказ об образовании комиссии, уполномоченной решать вопрос списании основных средств;

2) документы, подтверждающие право подписи в представленных актах лиц, не входящих в состав комиссии;

3) перечень основных средств организации на последнюю отчетную дату (в электронном виде в формате doc, doсх);

4) инвентарные карточки учета объектов основных средств по форм ОС-6;

5) акты о списании объектов основных средств по форме ОС-4, ОС-46 (в одном экземпляре);

6) акты независимой экспертизы о техническом состоянии объектов основных средств;

7) лицензия или сертификат соответствия организации, подготовившей экспертные заключения (в случае, если данная деятельность подлежит лицензированию);

8) информация о влиянии предлагаемого списания на дальнейшую уставную деятельность;

9) справка по списанию объектов движимого имущества по прилагаемой форме № 1 (в электронном виде в формате dос, dосх);

10) информация по прилагаемой форме №2 (в электронном виде в формате (dос, dосх).
Для транспорта:

1) приказ об образовании комиссии, уполномоченной решать вопрос о списании основных средств;

2) документы, подтверждающие право подписи в представленных актах лиц, не входящих в состав комиссии;

3) акты о списании автотранспортных средств по форме ОС-4а;

4) инвентарные карточки учета по форме ОС-6;

5) акт независимой экспертизы о техническом состоянии объектов основных средств;

6) лицензия или сертификат соответствия организации, подготовившей экспертные заключения;


7) технические паспорта автотранспортных средств;


8) свидетельства о государственной регистрации транспортных средств;


9) перечень транспортных средств организации на последнюю отчетную дату (в электронном виде в формате doc, docx);


10) фотографии транспортных средств;


11) справка по списанию объектов движимого имущества по прилагаемой форме № 1 (в электронном виде в формате doc, docx).

Библиотека:

1) приказ об образовании комиссии, уполномоченной решать вопрос о списании основных средств;

2) документы, подтверждающие право подписи в представленных актах лиц, не входящих в состав комиссии;

3) акт о списании исключенной из библиотеки литературы (форма 0504144) (в одном экземпляре);

4) инвентарная книга учета объектов основных средств по форме ОС-бб) (в электронном виде в формате doc, docx);

5) информация о влиянии предлагаемого списания на дальнейшую деятельность организации;

6) информация по прилагаемой форме № 2 (в электронном виде в формате doc, docx).
ПРИЛОЖЕНИЕ

к письму от_______________№___________

ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ РАЗРЕШЕННЫХ ДЛЯ СПИСАНИЯ С БАЛАНСА
	№

п/п
	Наименование объекта*

(в соответствии с названием в акте о списании)
	Инвентарный номер*
	Персональная стоимость* (руб.)
	Остаточная стоимость* (руб.)

	
	
	
	
	


Справка по обращению_________________________(название организации)

по списанию объектов движимого имущества

Общее количество основных средств организации___________________

	№ 

п/п
	Наименование объекта
(в соответствии с актом о списании)
	Кол-во аналогичных объектов основных средств (из перечня основных средств организации на последнюю отчетную дату)
	Остаточная стоимость
	Основания списания
	Дальнейшее использование объекта

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Если остаточная стоимость не нулевая, приложить основание для списания указанного объекта.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к приказу № 4172 от 29.06.2011 г.
ПРОТОКОЛ № _________________

Дата 






_______________________________

                                                                                                      (адрес местонахождения комиссии)

Состав комиссии:

На заседании присутствовали:

Повестка заседания:

Выводы комиссии:

Голосовали:

Подписи членов комиссии:
