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Заявка на размещение информации на официальном сайте 
Самарского государственного экономического университета
Прошу разместить информацию на официальном сайте Университета в разделе _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

                                                                                 наименование разделов, подразделов

Информация для размещения направлена на электронную почту webmaster@sseu.ru  

в _____________   ________________ с почтового ящика ____________________________    

                   время                                    дата                                                                                                имя почтового ящика

Для разделов "Новости", "Объявления", "Нормативные документы" информацию размещать в:
( открытом доступе; 
( закрытом доступе (доступно только с компьютеров Университета).
При размещении информации в верхнем баннере (не более 128 символов) дополнительно указать: 

Информация должна быть размещена  с _______________________ по _________________________

                                                                                           дата начала размещения                             дата окончания размещения

Ответственный за размещение информации ____________________/____________
Руководитель подразделения                          ____________________/____________
"__" ________ 20__ г.
Выдержка из Положения о Web-сайте
3.8. Информация, готовая для размещения на официальном сайте Университета (Сайте), посылается с закрепленной за подразделением электронной почты Университета на адрес руководителя Отдела сопровождения и интеграции информационных систем и технологий (ОСИИСТ) webmaster@sseu.ru.

Оперативное размещение информации ОСИИСТ в соответствующем разделе происходит после предоставления служебной записки с визой руководителя структурного подразделения, где обязательно должна быть указана дата, время и адрес электронной почты, с которой был отправлен материал.

3.9. Материалы, предоставляемые на Сайт, должны соответствовать следующим требованиям.

· Текстовые файлы должны быть редактируемые и подготовленные в распространенных текстовых форматах.

· Графические изображения должны быть предоставлены в виде отдельных файлов в форматах *.jpeg и *.gif, видеоматериал только в формате *.flv. Если необходимо редактирование графического файла, то он должен быть представлен в формате *.psd.

· Электронные документы и таблицы более 5 столбцов размещаются на Сайт только в виде ссылки на файл.

3.10. В случае некорректной подготовки материала руководитель ОСИИСТ и заведующий отделом управления сетью имеют право вернуть материалы с целью проведения корректуры и правки.

3.11. В случае устаревания или изменения информации, относящейся к структурному подразделению, обновленная информация должна быть предоставлена руководителю ОСИИСТ в течение недели с момента введения изменений.

