1. Настройка программы
Справочник «Организации»

Наименование: ООО "Самкон"
Основной банковский счет:

Номер счета: 40702810454020192358

Наименование банка: Поволжский банк СБ РФ, 
Корр.счет: 30101810200000000607, БИК: 043601607 г. Самара 

ИНН 6311138958
КПП 631101001
ОГРН 1126311007195
Дата гос. регистрации 20.12.2007 г.
Код ИФНС 6318

Наименование ИФНС: ИФНС по Советскому району г. Самара

Свидетельство постановке на учет в налоговом органе: 

дата выдачи  25.12.2007 г. Серия и № 63 №002379676

Налоговый орган, выдавший свидетельство: 6318 ИФНС по Советскому району г. Самара

Юридический, Фактический, Почтовый  адрес: 443067, г. Самара, ул. Советской Армии, дом № 66

Факс и телефон (846) 262-45-67

ОКТМО 36701000

ОКАТО 36401000000

ОКПО 21157415

ОКОПФ 12300 Наименование: Общество с ограниченной ответственностью

ОКФС 16 Частная собственность

ОКВЭД 36.1 – производство мебели

ОКВЭД 16.43 – оптовая торговля
Регистрационный номер ПФР: 077-009-033142

Регистрационный номер в ФСС: 6306004085

Справочник «Подразделения организаций»
Административно-управленческое подразделение
Торговый павильон

Производственное подразделение
Настройки «Функциональность» «Параметры учета»

Регистр сведений «Учетная политика организаций»

Справочник «Должности организаций»

Директор

Главный бухгалтер

Кассир

Менеджер
Рабочий

Регистр сведений «Ставки налога на прибыль»

Регистр сведений «Ставка взноса на страхование от несчастных случаев»

	Период
	Организация
	Ставка

	01.01.201..
	ООО «Самкон»
	0.7


Справочник «Склады (места хранения)»

Основной склад
Розничный склад (АТТ)

Справочник «Номенклатурные группы»

Оптовая торговля

Розничная торговля

Производство мебели

Ремонт мебели

Справочник «Физические лица»
	Ф.И.О
	Дата рождения


	Пол
	Место рождения
	Удостоверение личности
	Граж-данство
	ИНН
	Адрес

	
	
	
	
	
	
	Страховой номер ПФР
	

	Крутов Сергей Дмитриевич
	30.11.71
	Муж
	Куйбышев
	Паспорт гражданина РФ 

36 02 №537236 Выдан УВД Промышленного района г. Самары 17.05.2001 г.
	Россия
	631900033461
	443066, г. Самара, ул. Со-ветской Армии, д. 105, кв. 11

	
	
	
	
	
	
	113-519-567 42
	

	Жукова Маргарита Григорьевна
	16.07.62
	Жен
	Куйбышев
	Паспорт гражданина РФ 

36 04 №324736 Выдан ОВД №8 Промышленного района г. Самары 03.07.2000 г.
	Россия
	631816943374
	443078, г. Самара, пр. Карла Маркса, 
д. 358, кв. 28

	
	
	
	
	
	
	008-404-661 26
	

	Александров Борис Сергеевич
	30.11.64


	Муж
	г.Ломоносов, область Ленинградс-кая
	Паспорт гражданина РФ серия 36 00 №340404 выдан Октябрьским РОВД г. Самары 30.01.2001г.
	Россия
	631502976114
	443029, Самарская обл., г. Самара, ул. Шверника, дом 14, кв.96

	
	
	
	
	
	
	070-705-054 31
	

	Левченко Олег Федорович
	30.12.88
	Муж
	Самара
	Паспорт гражданина Беларусии серия 34 №857420 выдан ФМС Белорусии 18.01.2002г.
	Беларусь
	Иностранец временно проживающий
	443091, г.Самара, пр-кт Карла Маркса, д. 388, кв.2


Регистры сведений «Право на стандартные вычеты» и «Применение вычетов»
	Ф.И.О
	Вычет на 1 ребенка
	Код
	Вычеты на 2 ребенка
	Код
	Вычет на 3 ребенка
	Код
	Основание
	Дата

	Крутов Сергей Дмитриевич
	Применять
	114
	Применять
	115
	
	
	Личное заявление
	01.01.201..

	Жукова Маргарита Григорьевна
	Применять
	114
	Применять
	115
	Применять
	116
	Личное заявление
	01.01.201..


2. УЧЕТ КАДРОВ и Заработной платы
Справочник «Способы отражения зарплаты в регламентированном учете»
	Наименование
	Счет дебета
	Подразделение
	Статья затрат
	Счет кредита
	Работники
	Вид начислений

	Зарплата АУП 
	26
	АУП
	Оплата труда
	70
	Подбирается автом.
	Пп.1 ст 255

	Зарплата Торговый павильон
	44.01
	Торговый павильон
	Оплата труда
	70
	Подбирается автом.
	Пп.1 ст 255

	Зарплаты Производство
	20.01
	Производство
	Оплата труда
	70
	Подбирается автом.
	Пп.1 ст 255

	Материальная помощь
	91.02
	Прочие операц. расходы
	Внереализационные расходы
	70
	Подбирается автом.
	-

	Больничный за счет работодателя, пособие по беременности и родам
	69.01
	-
	Расходы на страхование
	70
	Подбирается автом.
	-


План видов расчета «Начисления организаций»

	Наименование
	Отражение в бухучете
	НДФЛ
	Взносы
	ФСС 

(НС и ПЗ)
	Вид начислений по ст. 255 НК

	Оклад АУП
	Зарплата АУП 
	2000
	Вносами в ПФР целиком
	Облагается
	пп. 1 ст. 255 НК

	Оклад Торг
	Зарплата Торговый павильон
	2000
	Вносами в ПФР целиком
	Облагается
	пп. 1 ст. 255 НК

	Оклад Проиводство
	Зарплаты Производство
	2000
	Вносами в ПФР целиком
	Облагается
	пп. 1 ст. 255 НК

	Материальная помощь 
	Материальная помощь
	2760
	Материальная помощь облагаемая частично
	Не облагается
	

	Больничный за счет работодателя
	Больничный за счет работодателя, пособие по беременности и родам
	2300
	Доходы целиком не облагаемые, кроме пособий ФСС
	Не облагается
	


Документ «Прием на работу в организацию»
	Работник
	Дата приема
	Подразделение
	Должность
	Вид расчета
	Размер

	Крутов Сергей Дмитриевич
	01.01.201..
	АУП
	Директор
	Оклад АУП
	20000 руб.

	Жукова Маргарита Григорьевна
	01.01.201..
	АУП
	Главный бухгалтер
	Оклад АУП
	15000 руб.

	Александров Борис Сергеевич
	01.01.201..
	Производство
	Рабочий
	Оклад Произв.
	12000 руб.

	Левченко Олег Федорович
	15.01.201..
	Торговый павил.
	Менеджер
	Оклад Торг
	10000 руб.


Регистр сведений «Ответственные лица организаций»

	Дата
	Организация
	Ответственное лицо
	Физическое лицо
	Должность

	01.01.201..
	ООО «Самкон»
	Руководитель
	Крутов Сергей Дмитриевич
	Директор

	01.01.201..
	ООО «Самкон»
	Главный бухгалтер
	Жукова Маргарита Григорьевна
	Главный бухгалтер

	01.01.201..
	ООО «Самкон»
	Кассир
	Жукова Маргарита Григорьевна
	Главный бухгалтер


Документ «Начисление зарплаты работникам» (за январь 201.. г.)
Документ «Начисление налогов (взносов) с ФОТ» (за январь 201.. г.)
Документ «Отражение зарплаты в регламентированном учете» за январь 201..г.
Документ «Зарплата к выплате» через кассу (за январь 201.. г.)
Самостоятельно создать вид начисления Премия ежемесячная для всех подразделений

Документ «Ввод сведений о плановых начислениях работников организаций»
Регистр сведений «Плановые начисления работников организаций»
Документ «Начисление зарплаты работникам» (за февраль 201.. г.)
Документ «Начисление налогов (взносов) с ФОТ» (за февраль 201.. г.)
Документ «Отражение зарплаты в регламентированном учете» за январь 201..г.

Документ «Зарплата к выплате» через банк (за февраль 201.. г.)
Документ «Кадровое перемещение организаций»
	Работник
	Дата 
	Подразделение
	Должность
	Действие
	Вид расчета
	Размер

	Александров Борис Сергеевич
	01.03.20..
	Производство
	Рабочий
	Начать
	Оклад Произв
	15000 руб.


Документ «Начисление зарплаты работникам» (за март 201.. г.)
Документ «Начисление налогов (взносов) с ФОТ» (за март 201.. г.)
Документ «Отражение зарплаты в регламентированном учете» за январь 201..г.

Отчеты по зарплате:

- Расчетная ведомость (произвольная форма), Расчетный листок, Списки работников организации, Анализ начисленных налогов и взносов, Регистр налогового учета по НДФЛ, Карточка учета страховых взносов
3. учет денежных средств и расчетов

Справочник «Контрагенты» дополнить гуппами следующего содержания:
Группа «Покупатели»

ООО "Оптима" ИНН 6312122968, КПП 631201001, р/с 40702810900030001090 в ГК "АСВ" - КУ ОАО "ВОЛГО-КАМСКИЙ БАНК", БИК 043601709, к/с 30101810700000000709 443051, г. Самара, Алма-Атинская ул, д. № 29а, оф.79. Договор № 112 от 29.11.201.. г.

ООО " Алиса ЛТД", ИНН 6316139360, КПП 631601001, р/с 40702810854400030533 в ПОВОЛЖСКИЙ БАНК ОАО "СБЕРБАНК РОССИИ" г. Самара, БИК 043601607, 
к/с 30101810200000000607, 443080, г. Самара, ул. Революционная, д. 70 лит П, оф. 409
Договор № 39 от 19.10.201.. г.

Группа «Поставщики»

ООО " Форвард", ИНН 6316102112, КПП 631701001, р/с 40702810300000006573 в ОАО "ПЕРВОБАНК" г. Самара, БИК 043601927, к/с 30101810100000000927, 443010, Самарская обл, г. Самара, ул. Молодогвардейская, д. 104, оф. 18/3
Договор № 103 от 18.12.201.. г.

ООО "Энергосбыт" ИНН 6317029257, КПП 631701001, р/с 40702810800500290000 в ФИЛИАЛ "САМАРА" КБ "ЛОКО-БАНК" (ЗАО) г. Самара, БИК 043601925, 
к/с 30101810500000000925, 443099, г.Самара, ул. Галактионовская, д.№ 39, кв.407.  Договор № 94 от 20.12.201.. г.
Группа «ИФНС и ПФР»

УФК по Самарской области (ИФНС России по Промышленному р-ну г. Самара)
ИНН 6319061778, КПП 631901001, р/с 40101810200000010001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Самарской обл., БИК 043601001
УФК по Самарской области (для ГУ - Отделения ПФР по Самарской области), 

ИНН 6315802062, КПП 631501001, р/с 40101810200000010001 в ОТДЕЛЕНИЕ САМАРА г. Самара, БИК 043601001
Группа «Банки»

Кировское ОСБ № 6991 Поволжского банка Сбербанка РФ г. Самара, р/с 40702810700000002260, БИК 043601607, к/с 30101810200000000607 
Договор банковского счета №1 от 20.10.07 г.
 Кредитный договор №23 от 25.12.07г.

Справочник «Статьи движения денежных средств»
Справочник «Реквизиты уплаты налогов и иных платежей в бюджет»
Документ «Платежное поручение»
Перечислена 25.01.201.. оплата поставщику ООО «ФОРВАРД» 150 000 руб.
Перечислена 02.02.201.. оплата поставщику ЗАО «Энергосбыт» 100 000 руб.
Перечислен 10.02.201.. НДФЛ за январь 20..г. 18 450 руб. 
Перечислен 10.02.201.. ОПС за январь 20..г. – 25000 руб

Перечислена 15.02.201.. оплата поставщику ООО «ФОРВАРД» 50 000 руб.
Перечислен 15.03.201.. сумма кредита 12000 и проценты за месяц 3500 руб.

Документ «Поступление на расчетный счет», вид операции «Оплата от покупателя»

Поступили 21.01.201.. денежные средства от покупателя ООО «Алиса ЛТД» - 50 000 руб.

Поступили 25.01.201.. денежные средства от покупателя ООО «Оптима» - 30 000 руб. 
Поступил 15.02.201.. кредит от банка – 250 000 руб. 

Поступили 15.02.201.. денежные средства от покупателя ООО «Алиса ЛТД» - 80 000 руб.

Поступили 05.03.201.. денежные средства от покупателя ООО «Оптима» - 130 000 руб. 
Документ «Списание с расчетного счета», вид операции «Прочее списание безналичных денежных средств»
Списана оплата за ведение текущего счета  РКО за январь 201х - 100 руб. 30.01.201..г.
Обработка «Выписка банка»

Документ «Приходный кассовый ордер» ПКО, вид операции «Получение наличных денежных средств в банке»

Получены 10.02.201.. денежные средства на выплату заработной платы и на хоз. нужды ??? руб.
Документ «ПКО», вид операции «Розничная выручка»

Получено 01.03.201..г. 38000 руб. в т.ч. НДС 18%

Документ «Расходный кассовый ордер» РКО, вид операции «Выплата заработной платы по ведомостям»

Выплачена заработная плата за январь 20..г. 10.02.201..г.
Документ «РКО», вид операции «Выдача подотчетному лицу» 

Выдать 12.02.201.. Александрову Б.С. – 20000 рублей 

Отчет «Кассовая книга»

Справочник «Лимит кассы»
Документ «Поступление денежных документов» от ООО «Энергосбыт»
От 11.02.201..г. авиабилеты Самара-Москва от 13.02.201..г., Москва-Самара от 18.02.201..г. стоимостью по 4500 рублей, в т.ч. НДС18%
Документ «Выдача денежных документов» под отчет Александрову Б.С. от 12.02.201..г.
Документ «Авансовый отчет» Александров Б.С. (авиабилеты – 12000р., суточные - 3500, проживание в гостинице - 4700, обучение на курсах) от 19.02.201..г. (с 12 по 16.02)
4. УЧЕТ ТОВАРОВ

В справочнике «Номенклатура» в группе «Товары» создать элементы номенклатуры
Значение «тип цен», по которому будем учитывать поступившие товары.
	Дата документа
	Наименование товара
	Цена Покупки
	Цена Продажи

	01.01.201..
	1. Микроволновая печь

2. Утюг

3. Холодильник
	3400 р.

4000 р.

5000 р.
	7800 р.

8500 р.

10600 р.


Создать в справочнике «Номеклатура» папку ГСМ и установить для нее счета учета номеклатуры (10.03, 19.03, 91.01, 91.02)
Документ «Доверенность»

	Дата документа
	Наименование товара
	Кол-во

	10.01.201..
	1. Микроволновая печь

2. Утюг

3. Холодильник
	50 шт.

60 шт.

100 шт.


Документ «Поступление товаров» ООО «ФОРВАРД», вид операции документа «Покупка, комиссия»
Номер и дата поступившего документа №15 от 10.01.201..г.

На основании проведенного документа зарегистрировать счет-фактуру №15 от 10.01.201..г.
Документ «Поступление доп. расходов» ООО «Энергосбыт»
Акт оказанных услуг №11 от 15.01.201.. г.  Способ распределения расходов «По сумме». Содержание: расходы по погрузке-разгрузке товара. Сумма расхода 2500 руб. в том числе НДС 18%. Зарегистрировать счет-фактуру поставщика №11 от 15.01.201.. г.   

Документ «Возврат товаров поставщику» операция «Покупка, комиссия» от 13.01.201..г.
Вернуть ООО «ФОРВАРД» микроволновую печь в количестве 2 шт. потеря товарного вида.
Документ «Поступление товаров» ООО «Энергосбыт», вид операции документа «Покупка, комиссия»

От 11.02.201..г. Услуги по бронированию билетов на сумму 1200 руб, в том числе НДС 18% (акт №129 от 11.02.201..г.), ввести данные о счет-фактуре.
Документ «Корректировка долга», с видом операции «Перенос задолженности».
Документ «Поступление доп. расходов» ООО «Энергосбыт»

Акт оказанных транспортных услуг №18 от 01.02.201.. г. сумма – 18000руб. без НДС.
Документ «Реализация товаров и услуг» ООО «Оптима», вид операции документа «Продажа, комиссия». Выписать счет-фактуру покупателю одновременно с накладной
	Дата документа
	Наименование товара
	Количество
	Цена

	28.01.201..
	1. Микроволновая печь

2. Утюг

3. Холодильник
	10
20
30
	


Документ «Реализация товаров и услуг» ООО «Алиса ЛТД», вид операции документа «Продажа, комиссия». Выписать счет-фактуру покупателю одновременно с накладной
	Дата документа
	Наименование товара
	Кол-во
	Цена по договору

	23.02.201..
	1. Микроволновая печь

2. Утюг

3. Холодильник
	20
14
20
	7000 р.

8000 р.

10000 р.


Документ «Возврат товара от покупателя», вид операции документа «Продажа, комиссия». Возврат товара осуществлен от покупателя ООО «Алиса ЛТД».
	Дата документа
	Наименование товара
	Кол-во
	Цена

	04.03.201..
	2. Утюг
	1
	


Заполнить табличную часть документа «по документу отгрузки», который был оформлен 23.02.201.. г.

Документ «Отчет о розничных продажах», вид операции «ККМ»
	Дата документа
	Наименование товара
	Кол-во
	Цена в рознице

	01.03.201..
	1. Микроволновая печь

2. Утюг

3. Холодильник
	1
2
1
	8000 р.

8500 р.

13000 р.


Документ «Реализация товаров и услуг» ООО «Алиса ЛТД», вид операции документа «Продажа, комиссия».

Услуги по ремонту мебели на сумму 25000 руб. в т.ч. НДС 18%

Документ «Акт сверки» 
Документ «Инвентаризация расчетов с контрагентами» на 31.03.201..г.

5. УЧЕТ ПРОИЗОДСТВА
Документ «Поступление товаров и услуг», вид операции документа «Покупка, комиссия» от ООО «Энергосбыт»

Самостоятельно заполнить справочник «Номенклатура», папка Материалы

	Дата документа
	Наименование материала
	Ед. изм
	Количество
	Цена

	02.02.201..
	Брус
	Метр погон
	20
	200

	
	Шурупы
	Шт
	200
	10

	
	Гайки
	Шт
	200
	10

	
	Фанера
	Метр кв.
	30
	150

	
	Доска
	Метр кв.
	30
	400

	
	Лак
	Литр
	20
	300


Папка «Готовая продукция» - Стул ручной работы

Спецификация для стула 
	Готовая продукция
	Наименование материала
	Ед. изм
	Количество

	Один стул
	Брус
	Метр погон
	1,5

	
	Шурупы
	Шт
	10

	
	Гайки
	Шт
	10

	
	Фанера
	Метр кв.
	1

	
	Доска
	Метр кв.
	0,8

	
	Лак
	Литр
	0,5


Документ «Отчет производства за смену» от 26.02.201..г., с заполнением материалов для изготовления готовой продукции
Изготовили 10 стульев, плановая стоимость 11200руб.

Самостоятельно оформить документ от 28.02.201..г. «Реализация товаров (работ, услуг)», продать готовую продукцию (продажную цену установить самостоятельно).
Документ «Инвентаризация незавершенного производства»

6. УЧЕТ ПРОЧИХ МАТЕРИАЛОВ

Документ «Поступление товаров и услуг», вид операции документа «Покупка, комиссия» от ООО «Энергосбыт»
	Дата документа
	Наименование материала
	Цена
	Количество

	12.02.201..
	Бумага А4 Снегурочка 500 л.
	200 руб.
	10 уп.

	
	Папка файл-вкладыш А4, 100шт.
	160 руб.
	2 шт

	
	.Костюм рабочего
	3500 руб. 
	3 шт

	
	Защитные очки
	250 руб.
	3 шт


Самостоятельно в справочнике «Номенклатура» в группе «Материалы» создать элемент номенклатуры: 
Накладная, счет-фактура поставщика №54 от 12.02.201.. г.
Документ «Требование–накладная» от 28.02.201..г.
Списать поступившие канцтовары на расходы счет затрат: 26.01
Подразделение: АУП

Статья затрат: Прочие расходы
Документ «Передача материалов в эксплуатацию» от 14.02.201..г.
Выдано Александрову Б.С. костюм (срок эксплуатации 24 мес., счет учета расходов 20.01),
защитные очки (погашать стоимость при передаче в эксплуатацию, счет учета расходов 20.01).

Документ «Списание материалов из эксплуатации» от 31.03.201..г.

Документ «Инвентаризация товаров на складе» на 31.03.201..г.


7. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ  и нма

Документ «Поступление товаров и услуг», вид операции документа «Оборудование»

	Дата документа
	Наименование оборудования
	Цена
	Количество

	11.01.201..
	Автомобиль Нисан
	220000 р. в т. ч. НДС 18%
	1 шт.


Накладная, счет-фактура поставщика №32 от 11.02.201.. г.
Документ «Принятие к учету ОС», вид операции документа «Оборудование»

	Дата документа
	Наименование оборудования
	Кол-во

	12.01.201..
	Автомобиль
	1 шт.


Закладка «Общие сведения»
Галка «Ввести в эксплуатацию одновременно с принятием к учету»

Способы отражения расходов по амортизации: Списание на счет 26

Закладка «Бухгалтерский учет»

Порядок учета: начисление амортизации

Подразделение: АУП

Способ поступления: приобретено за плату

Способ начисления амортизации: линейный

Срок полезного использования: 61 мес.

Галка: начислять амортизацию

Закладка «Налоговый учет»

НУ не равен БУ, применяем амортизационную премию в размере 5%.
Документы для изменения условий амортизации и состояния ОС.

Отчет «Ведомость амортизации» за период февраль 201..г.
Документ «Инвентаризация ОС», отчет «Инвентарная книга ОС»
Документ «Поступление НМА» ООО «ФОРВАРД»

	Дата документа
	Наименование
	Цена
	Количество

	01.01.201..
	Исключительное авторское право на программы для ЭВМ, базы данных
	42000 р. в т. ч. НДС 18%
	1 шт.


Акт передачи, счет-фактура поставщика №3 от 01.02.201.. г.
Документ «Принятие к учету НМА», вид операции документа «Нематериальный актив»

	Дата документа
	Наименование
	Кол-во

	02.01.201..
	Исключительное авторское право на программы для ЭВМ, базы данных
	1 шт.


Документ «Регистрация транспортных средств»

Документ «Регистрация земельных участков».
8. Отчеты по ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ

Документ «Расчеты по страховым взносам» с видом операции «Уплата»
Документ «Расчеты по страховым взносам» с видом операции «Начисление»

Документ «Расчеты по страховым взносам» с видом операции «Расходы на страхование»

Регламентированный отчет по страховым взносам. 
9. ВЕДЕНИЕ КНИГИ ПОКУПОК И КНИГИ ПРОДАЖ

Обработка «Групповое проведение документов» за январь 201.. г
Книга продаж
Регламентные документы
Документ «Регистрация счетов фактур на аванс» за январь 201.. г.

Документ «Формирование записей книги продаж» дата документа 31.01.201.. г.

Отчет «Книга продаж»

(Таким же образом сформировать книгу продаж за февраль 201..г.)

Книга покупок
Документ «Формирование записей книги покупок» дата документа 31.01.201.. г.

Отчет «Книга покупок»

(Таким же образом сформировать книгу покупок за февраль 201..г.)
10. ЗАВЕРШАЮЩИЕ ОПЕРАЦИИ ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА. ЗАКРЫТИЕ МЕСЯЦА.
Документ «Закрытие месяца» дата документа 31.01.201.. г.

Документ «Закрытие месяца» дата документа 28.02.201.. г.

11. СТАНДАРТНЫЕ ОТЧЕТЫ.

Оборотно-сальдовая ведомость. 

Оборотно - сальдовая ведомость по счету (счет 62)

Обороты счета (счет 60)

Анализ счета (счет 69)

Карточка счета (счет 68.01)

12. РЕГЛАМЕНТИРОВАНННЫЕ ОТЧЕТЫ.

Налоговая декларация по НДС за 1 квартал 201.. г.
Налоговая декларация по налогу на прибыль за 1 квартал 201.. г.

Бухгалтерский баланс за 1 квартал 201.. г.

Отчет о прибылях и убытках за 1 квартал 201.. г.

13. УДАЛЕНИЕ, АРХИВ
Удаление помеченных объектов

Сохранение и восстановление данных в архив
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