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Целью изучения дисциплины является формирование результатов обучения, 

обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения образовательной программы. 

                          

1. Место дисциплины в структуре ОП 

                          

Дисциплина Пакеты офисных программ входит в обязательную часть блока 

Б1.Дисциплины (модули)  

Последующие дисциплины по связям компетенций: Социально-экономическая 

статистика, Математические методы в экономике, Финансовая и налоговая система РФ, 

Эконометрика, Основы финансового и экономического анализа, Деловые коммуникации и 

документооборот, Теория отраслевых рынков, Маркетинг, Основы финансовых расчетов, Основы 

учета и финансовой отчетности, Технологии цифровой экономики, Основы алгоритмизации и 

программирование 

                          

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, обеспечивающие достижение 

планируемых результатов обучения по программе 

                          

Изучение дисциплины Пакеты офисных программ в образовательной программе 

направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций:  

Общепрофессиональные компетенции (ОПК):  

ОПК-2 - Способен проводить исследование и анализ рынка информационных систем и 

информационно-коммуникационных технологий, выбирать рациональные решения для 

управления бизнесом 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПК-2 ОПК-2.1: Знать: ОПК-2.2: Уметь: ОПК-2.3: Владеть (иметь 

навыки): 

принципы работы 

современных 

информационных 

технологий и 

программных средств 

проводить исследование и 

анализ рынка 

информационных систем 

и информационно- 

коммуникационных 

технологий, выбирать 

рациональные решения 

для управления бизнесом 

навыками проведения 

исследований и анализа рынка 

информационных систем и 

информационно- 

коммуникационных 

технологий, выбора 

рациональных решений для 

управления бизнесом 

ОПК-5 - Способен организовывать взаимодействие с клиентами и партнерами в процессе 

решения задач управления жизненным циклом информационных систем и информационно- 

коммуникационных технологий 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПК-5 ОПК-5.1: Знать: ОПК-5.2: Уметь: ОПК-5.3: Владеть (иметь 

навыки): 

особенности 

взаимодействия с 

клиентами и 

партнерами в процессе 

решения задач 

управления жизненным 

циклом 

информационных 

систем и 

организовывать 

взаимодействие с 

клиентами и партнерами в 

процессе решения задач 

управления жизненным 

циклом информационных 

систем и информационно- 

коммуникационных 

технологий 

навыками организации 

взаимодействия с клиентами и 

партнерами в процессе 

решения задач управления 

жизненным циклом 

информационных систем и 

информационно- 

коммуникационных 

технологий 



информационно- 

коммуникационных 

технологий 

ОПК-6 - Способен выполнять отдельные задачи в рамках коллективной научно- 

исследовательской, проектной и учебно-профессиональной деятельности для поиска, выработки 

и применения новых решений в области информационно-коммуникационных технологий 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПК-6 ОПК-6.1: Знать: ОПК-6.2: Уметь: ОПК-6.3: Владеть (иметь 

навыки): 

особенности 

выполнения задач в 

рамках коллективной 

научно- 

исследовательской, 

проектной и учебно- 

профессиональной 

деятельности для 

поиска, выработки и 

применения новых 

решений в области 

информационно- 

коммуникационных 

технологий 

решать задачи в рамках 

коллективной научно- 

исследовательской, 

проектной и учебно- 

профессиональной 

деятельности для поиска, 

выработки и применения 

новых решений в области 

информационно- 

коммуникационных 

технологий 

навыками выполнения задач в 

рамках коллективной научно- 

исследовательской, проектной 

и учебно- профессиональной 

деятельности для поиска, 

выработки и применения 

новых решений в области 

информационно- 

коммуникационных 

технологий 

ОПКМ-2 - Способен осуществлять сбор, обработку и анализ данных, необходимых для решения 

поставленных управленческих задач, с использованием современного инструментария и 

интеллектуальных информационно-аналитических систем 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПКМ-2 ОПКМ-2.1: Знать: ОПКМ-2.2: Уметь: ОПКМ-2.3: Владеть (иметь 

навыки): 

современные методы 

сбора, обработки и 

анализа данных с 

использованием 

интеллектуальных 

информационно- 

аналитических систем 

осуществлять сбор, 

обработку и анализ 

данных на основе 

использования 

современных технологий 

современным 

инструментарием, способен 

применять его на практике для 

решения профессиональных 

управленческих задач 

ОПКМ-5 - Способен использовать при решении профессиональных задач современные 

информационные технологии и программные средства, включая управление крупными 

массивами данных и их интеллектуальный анализ 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПКМ-5 ОПКМ-5.1: Знать: ОПКМ-5.2: Уметь: ОПКМ-5.3: Владеть (иметь 

навыки): 

цифровые технологии, 

современные 

программные 

продукты, в т.ч. 

использовать цифровые 

технологии, современные 

программные продукты, в 

т.ч. облачные решения и 

цифровыми технологиями, 

современными программными 

продуктами, облачными 

решениями и сервисами при 



облачные решения и 

сервисы, применяемые 

в менеджменте и 

маркетинге, а также 

инструменты 

аналитики больших 

данных 

сервисы в процессе 

решения задач 

менеджмента и 

маркетинга; использовать 

инструменты аналитики 

больших данных для 

анализа данных и 

составления 

аналитической 

отчетности 

реализации профессиональных 

задач; 

инструментами аналитики 

больших данных для анализа 

данных и составления 

аналитической отчетности 

ОПКМ-6 - Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и 

использовать их для решения задач профессиональной деятельности 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

ОПКМ-6 ОПКМ-6.1: Знать: ОПКМ-6.2: Уметь: ОПКМ-6.3: 

терминологию в 

области цифровой 

экономики и цифровых 

технологий 

выполнять трудовые 

действия с 

использованием 

информационных 

технологий при решении 

задач профессиональной 

деятельности 

Уметь: выполнять трудовые 

действия с использованием 

информационных технологий 

при решении задач 

профессиональной 

деятельности 

                          

3. Объем и виды учебной работы  

Учебным планом предусматриваются следующие виды учебной работы по дисциплине:  

Очная форма обучения  

Виды учебной работы 
Всего час/ з.е.       

Сем 1 Сем 2       

Контактная работа, в том числе: 36.15/1 38.3/1.06       

Занятия лекционного типа 18/0.5 18/0.5       

Лабораторные работы (лабораторный практикум) 18/0.5 18/0.5       

Индивидуальная контактная работа (ИКР) 0.15/0 0.3/0.01       

Групповая контактная работа (ГКР) /0 2/0.06       

Самостоятельная работа: 53.85/1.5 35.7/0.99       

Промежуточная аттестация 18/0.5 34/0.94       

Вид промежуточной аттестации: 

Экзамен, Зачет 

 

Зач 

 

Экз 

      

Общая трудоемкость (объем части 

образовательной программы): Часы 

Зачетные единицы 

 

108 

3 

 

108 

3 

      

 


