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MHUHHCTEPCTBO HAYKH H BbICIIEr0 VYTBEPXIEHO

o6pasoBanus Poccuiickoii ®enepannu MIPUKA30M H.0.peKTOpa
denepanbHOE rocy1apCTBEHHOE aBTOHOMHOE ®Ir'AOY BO «CIT3Y»
o0pa3oBaTenpHOE YIpexKIeHne oT «f » [tectsy” 2024 .
BBICILIEr0 06pa30BaHMUs No543-OB

«CamapckHii rocyiapcTBeHHbIH
IKOHOMHYECKHI YHHBEPCHTET»

MNOJIO)KEHUE
0 AenapTaMeHTe yNpaBJeHHs JeJJaMH H Ka/JpoB (e1epajibHOro rocy1apcTBeHHOro
ABTOHOMHOTO YUpeskAeHHs Bbicmero oopasoBanus «Camapckuil rocyapcTBeHHbIH
IKOHOMHYECKHH YHHBEPCHTET»

1. O0umHe MoJIoKEeHH A

1.1. JlemapraMeHT ympaBieHHs JelaMH H KaJpoB (naiee — JlemapTaMeHT)
SBISETCS ~ CTPYKTYPHBIM  [OZpa3fielieHHeM  (enepajbHOro  rocy1apCTBEHHOIo
ABTOHOMHOTO 00pa30BaTeNbHOrO y4pexaeHus Bbicuiero obpasoBanus «Camapckuii
rOCyIapCTBEHHbIN SKOHOMHYECKHI yHHBEPCUTET» (Jlaiee - Y HUBEPCHUTET).

1.2. JlemapraMeHT CO3[@eTCsl, PEOpraHuM3yercs W JHUKBUIUPYETCA IIPHKa30M
pekTopa YHUBEpCHUTETA.

1.3. JlenapraMeHT NOAYMHAETCS HEITOCPEICTBEHHO PEKTOPY.

1.4. JlemapTaMeHT BO3IJIaBIISI€T AUPEKTOP, Ha3HAYAEMbIl Ha OJDKHOCTD MPHKA30M
pekTopa YHHUBEPCHUTETA.

1.5. PaGorHuku JlemapTaMeHTa Ha3HA4arOTCA Ha JOJDKHOCTH INPHUKA30M PEKTOpa
YHuBepcUTETA I10 TIPeICTaBIeHMIO JupeKTopa JlenapramMenra.

1.6. O6s3anHOCTH pabOTHUKOB JlenapTaMeHTa ONpeAesaioTCs X JODKHOCTHBIMU
UHCTPYKLHUSAMHU.

1.7. B cBoeit nestensHOocTH JlemaprameHT pykoBozacTByeTcss KoHcTuTylmeit
Poccuiickoit Penepauuu, TpyHOBBIM 3aKoHOAaTeNIbcTBOM Poccuiickoii @enepauuy,
HOPMATHBHBIMU IIPaBOBBIMH aKTaMH B 00macTd 0oOpa3oBaHMs, TPyJa, MEPCOHATBHBIX
JaHHBIX W WHBIX; pErJaMEHTHPYIOLMMU JOKyMeHTaMd  MuHHCTEpCTBa HAyKH H
BBICILIErO 0OpasoBanus Poccuiickoit Menepaliny, HHCTPYKIMUAMH IO J1€JIOTPOU3BO/ICTBY,
TpeGOBaHWAMH OpraHH3alliM JOKyMEHTO00OpOTa, HOPMATHUBHBIMH MaTepHalamMud B
chepe opopMiIeHHs TPYIOBBIX OTHOIIeHHH, YcraBom VYuusepcutera, IlpaBunamu
BHYTPEHHEro TPYIOBOTO pPAacropsika, MHBIMH JIOKAIBHBIMM HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH
VHuBepcHTeTa, INpHKa3aMH W  pPaclopsHKeHHAMH  peKTopa YHuBepCcHUTETA,
pacnopsKeHHSIMH TIPOPEKTOPOB, KaCAOUMMHUCA JEATEIbHOCTH JlemapTaMeHTa,
pacrlops KeHUsIMM M YKa3aHUsSMH IpPOpPEKTopa IO aIMHHMCTPATUBHONH pabore,
nHacrosmuM [lonoxenuem.

2. CTpykTypa
2.1. CtpykTypy ¥ LWITaTHYIO YHCIEHHOCTh JlemapTaMeHTa yTBEPXKIAeT PEKTOp
MCXOJS M3 YCIOBHiT U OCOOEHHOCTEH JeATeNbHOCTH YHHBEPCUTETA 110 MPE/CTABICHHIO

qupekTopa JlenaprameHra.
2.2. JlenapTaMeHTa UMEET B CBOEM COCTaBe:



- OTIe]1 110 00CITY)KMBaHUIO COTPY/THUKOB;
- CTYICHUECKHH OT/EeN;
- OTJIEJ JIeJIONPOM3BO/ICTBA ¥ apXUBa;

- OT/Ie]I IPOTHBOJAEHCTBHS KOPPYIILIHH.

3. 3apaum

K 3ajayam JlenapramMmeHTa OTHOCSATCS:

3.1.06ecnieyeHne OpraHU3alMd M KOHTPOJb BeJeHUS [eJONPOU3BOJACTBA B
Y HUBEpPCUTETE.

3.2.CocTaBiieHHe CBOJHOMW HOMEHKJIATYphl Jel YHHWBEPCHTETa, OpraHu3alus
XpaHeHHs U ydeTa apXMBHOTO (poHza YHUBEPCUTETA.

3.3.Opranu3aiys NpoBeJIeHUs CITy)KeOHBIX IPOBEPOK B Y HUBEPCHTETE.

3.4.06ecrederne aIMUHACTPHPOBAHKS MIPOLIECCOB, CBA3AHHBIX C 00y4arOLIUMHUCH.

3.5.06ecneuenue coOMONEHUs TPYAOBOro 3akoHonarenscTBa Pd, mpaBoBOro
peryJIHpOBaHHUs TPYIOBBIX IIPaB, COOJIONEHHUS MPaB, NPEIOCTABIEHHS JIBIOT H rapaHTHH
paboTHHKaM U 00ydarommMes Y HUBEPCHTETA.

3.6.0Opranusanus paboTsl o co0moaeHUs AHTHUKOPPYNLIMOHHOTO
3aKOHO/1aTeJIbCTBA.

3.7.0praHu3anoOHHO-METOANYECKOe PYKOBOACTBO, KOOpAMHALMS M KOHTPOJb
NeSTeIbHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJpa3/ie]ieHni YHHUBEPCUTETA 110 BOTIPOCAMH, BXOASALINM
B KOMIIETEHLIUIO JlenaprameHTa.

4. ®yHKUHH

K ¢ynxuusam /lenaprameHTa OTHOCATCS:

4.1. VYuactue B pa3paboTke KaJpOBOH TOJUTHKH W IPOrpamMMbl pPasBUTHUA
YHUBEpCUTETA,

4.2. OpraHusanys y4yera JUYHOIO cOCTaBa pabOTHHUKOB;

4.3. Opradusauus oQopMiIeHHe KaJpoBOro  JIBHKEHHS pPabOTHHKOB B
COOTBETCTBHH C TPYAOBBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM PD;

4.4. Tlogbop pabOOTHUKOB COBMECTHO C PYKOBOJMTEIISIMH 3aWHTEPECOBAHHBIX
CTPYKTYPHBIX MOJpa3fielieHnuii ¥ BHECEHHe COOTBETCTBYIOIIMX MNPELIOKEHUH 00 HX
Ha3HAYEHHH Ha JI0JDKHOCTH;

4.5. BeneHue yCTaHOBIEHHOW JOKYMEHTAIMH 110 KaJpam;

4.6. TlpoBepka Ha COOTBETCTBHE TPYI0BOMY 3aKOHOAaTeNbCTBY PD 10KyMEHTOB
110 NPUBJICYEHHIO paOOTHUKOB YHUBEPCHTETAa K JUCLUILIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH;

4.7. Meroaudeckoe ¥ MHPOPMAIMOHHOE ObecriedeHne aTTecTaluu paboTHUKOB
YHUBEPCUTETA,;

4.8. Bbigaua cnpaBok o pabore/o0ydeHHH (B TOM YHCIe apXWBHBIX) B
VHuUBepCHUTETE T10 3aIpocy pabOTHHKOB,

4.9. YyacTue COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMH MOJpa3/ie]IeHUsMHU YHHUBEPCUTETA B
MIOArOTOBKE MAaTE€pPHUAOB IS TPEACTaBICHHUs PpabOTHMKOB K IMOOLIPEHUSIM H
Harpax/JIeHusM,;

4.10. CocraBiieHHE CIIMCKOB IpOdeccopCKo-NpenoaBaTeIbckoro CocTasa,
MOJUTeXKAIMX KOHKYPCHOMY 0TOOpY/ MPOXO0XAEHUIO BBIOOPOB B CBA3U C UCTCUCHHEM
CpOKa TPYZO0BOI'0 J0roBOpa;

4.11. PaGora B YCTAaHOBJEHHBIX B YHMBEPCHTETE aBTOMATH3HPOBaHHBIX 0a3sax
@HHBIX [0 COCTaBy KOHTHHIeHTa paGOTHHKOB M OOydarommxcsi B Ipelenax CBOeH
KOMIIETeHIIUH;



4.12. BemeHue JWYHBIX Jes OOydarommxcs 110 MporpaMmaM — BBICHICTO
oGpa3oBaHus U CpeHero npoheccHoHaTbHOro o6pa3oBanus (3a HCKIIOUCHHEM JIMTHBIX
fen o0ydaroluXcs 10 MNporpaMMaM IMOArOTOBKH HAyYHBIX M HAY9YHO-TEJaroruyeckux
kanpoB u obyuaromuxcs Ceizpanckoro pumuana PIAOY BO «CTOVY»);

4.13. TlpoBepka NpUKa30B MO JIMYHOMY COCTaBy OOy4alOIIMXCs, PErucTpalus U
BbIJa4a CIpaBoK 00 00ydeHHn/o mepuoje oOyueHus oOydaroluMcs U OTYUCIICHHBIM
CTYHEeHTaM;

4.14. TlpueM MO aKTaM M3 NPHEMHONW KOMHCCHHM JIMYHBIX JeJ aOUTypHEHTOB,
3Q4YKCIIEHHBIX Ha MPOTrPaMMbI BBICIIETO H CPEAHEro NpodeccHOHaIbHOro 00pa3oBaHMs
(32 UCKJIIOUYEHHEM JIMYHBIX JeJl 00y4alommxcs 1o MporpaMMamM MOATOTOBKYA Hay4YHBIX U
HAYYHO-TIEeJaTOrMYeCcKUX KaapoB U obyuatrommxcst Crispanckoro ¢pumuana ®PT'AOY BO
«CI'DY»);

4.15. TloxroroBka W BblJa4a O0O0ydaroIIMMCs JOKYMEHTOB M3 JIMYHBIX Jiell
oOyyaromuxcsi B epuoj; o0y4eHus, BblJjada OPUIHHAIOB JOKYMEHTOB, HAaXOISIIMUXCS B
JMYHBIX JesaX OOydyaroIMXCsi, B CBS3M C 3aBeplleHHeM OOydYeHHs, OTYHCIIEHHEM H3
YHuUBEpCUTETA,

4.16. Opranuzanus opopMmiIeHUs 1yOIUKaTOB JAUILIIOMOB,;

4.17. BeneHue KHUTH PErMCTpAllM¥ BBIIaHHBIX JOKyMEHTOB 00 0O6pa3oBaHMH U O
KBaTMGbHUKAlMKA, KHATA PErHCTpallid BBIJAHHBIX CIPaBOK O IIEpeBOJE, KHUIHU
perucTpanuy BblJaHHBIX CIIPaBOK 00 00y4YeHNH,

4.18. Vder yucieHHOCTH 00IIero KOHTHHIeHTa 00y4aroIIXCs;

4.19. Opranusanus npuema, o0OpabOTKH, yd4eTa, PEerucTpaluu BXOASAIIEH U
UCXOJAIIEH  KOPpPECNOHAEHIMH, JOBENACHUs BXOAAINEH  KOPPECIIOHIEHIHMH 10
PYKOBOJCTBAa yHHBEpCHTE€Ta M €ro CTPYKTYPHBIX IIOJApasfeNeHHHd, IPOBEPKH
NPaBUJIBHOCTH OGOPMIIEHUS HUCXOJMILEH KOpPPECHOHAEHIMM M HalpaBlIeHHs ee
ajzpecaraM;

4.20. OpraHu3auuss pEerucCTpallMd M PaAcCBUIKM  TPHUKa30B  CTPYKTYPHBIM
nopa3ieNIieH|sIM Y HUBEPCUTETa;

4.21. OcyiiectBieHde pabOThl MO KOMIUIEKTOBAaHHIO, XPAHEHHIO, YYeTy U
MCIIOJIb30BAHUIO APXHMBHBIX JOKYMEHTOB, BbIJade€ AapXHMBHBIX CIIPAaBOK II0 3arpocam
rpak/laH, rocy1apCTBEHHBIX OPTraHOB, OPraHU3alUH, CTPYKTYPHBIX MO/pa3/eJeHHH;

4.22. CocraBjieHHe€ CBOJHOM HOMEHKIATypbl JeJ YHHBEPCHTETa, OKa3aHHe
OpraHM3allMOHHO-METOANYECKOH MOMOIIM CTPYKTYPHBIM MOIpa3/Ie/IeHUsIM 10 BOIIpOCaM
COCTaBJIEHMS HOMEHKJATYPhl JieJl, KOHTPOJb 3a IpaBWIbHBIM (OPMHUPOBAHHUEM H
odhopmIteHHEM Jiell, TTOAJIeXKAIHX C/laue B apXUB;

4.23. Tlpuem cBeneHHl O BO3HMKHOBEHMH /BO3MOXHOM BO3HHKHOBEHHH
KOH(JIUKTa UHTEPECOB;

4.24. Oxa3zaHye KOHCYJBTATHUBHOW IIOMOLIM II0 BOMpOCaM, CBS3aHHBIM C
NMpUMEHEHHEM 3aKoHopareabcTBa Poccuiickodt @epepauun O NPOTHBOACHCTBUH
KOPPYIILMH, a TAKXKe C OATOTOBKOH COOOLIEHHH 0 (haKTaX KOPPYIILHH;

4.25. OpraHu3zauusi B Ipefesax CBOEH KOMIETEHIHH aHTHUKOPPYNLHOHHOIO
POCBEILEHNs B Y HUBEPCHTETE,

4.26. OcymecTpienue cO6opa CBeJEHHH O JOXOaxX, pacxoziax, 00 UMyIIeCTBe U
00s13aTeNbCTBAX MMYIIECTBEHHOTO XapaKTepa JIHL, 00S3aHHbIX MPe/ICTaBIIATh CBEACHHS O
JI0X0/1aX, pacxojax, 00 UMyIecTBe U 005A3aTebCTBaX UMYILECTBEHHOTO XapaKTepa;



427 Ob6ecrieuenue B3aumoneiicteus ¢ CouumansHeiM  Gongom  Poccuw,
Uncnekuumeid  Tpysaa, LleHTpagbHBIM  IOCYJapCTBEHHBIM — apXWBOM M HHBIMH
yupexaeHusmMu Camapckoii obnactu,

4.28. TloarotoBka HEOOXOMHUMBIX CBEJEHHMI B paMKax BBINOJHEHHs (YHKIHNA
JlemaprameHTa, B TOM 4HCJI€ CTaTUCTHYECKHX, /Ui MHHHUCTEPCTBA HAayKH W BBICLIETO
obpazosanus Poccuiickoit Mesiepaliii, MHBIX OpraHU3aLUiH;

4.29. TloaroroBka OTBETOB Ha 3alpOChl CTOPOHHMX OpraHM3alliii B Mpeaenax
KoMmneTeHUuu JlenapramMeHTa;

4.30. KoHcynpTHpOBaHHWE IO  BOIPOCaM, BXOISMIIUM B KOMIIETEHIHIO
JlenaprameHra; _

4.31. Unsle GyHKIHH, HEOOXOJMMBIE JUIi BBIIIOJHEHMS 3a1a4d JlemaprameHTa H
YHUBepcHUTETA.

5. IlpaBa u 06s13aHHOCTH

5.1. JlenapTaMeHT UMeeT IPaBo:

5.1.1)3anpammBarh y CTPYKTYypHBIX MO/Ipa3/ie/leHnil Y HUBepcuTeTa He0OX0IuMble
JIOKYMEHTBI U IaHHble O pabOTHHKAX;

5.1.2) KOHTpPONMpOBAaTh  WCIIOJHEHHEe  TPYAOBOrO  3aKoHoxarenscTBa P,
cobIr0/IeH1e Topsi/iKa MPe0CTaBIeHUs] YCTAaHOBJIEHHBIX JILIOT M FApaHTHH;

5.1.3) mpoBOAMTE M Yy4YacTBOBAaTh B COBELIAHHMAX I10 BONpOCAM, BXOISUIMM B
KOMIIeTeHLIMIO [lenapramenTa;

5.1.4) mpencraBisiTh MHTEpEChl YHHUBEpCHUTETa I10 BOIPOCAM, OTHOCHIIUMCS K
KomneTeHuH JlemapramMeHTa, BO B3aMMOOTHOIIEHHUSAX C TIOCYJIapCTBEHHBIMH U
MyHHIUIAIGHBIME OpraHaM¥, a TaKkKe JIpPyrMMH OpraHM3alusiMH, (QHU3HYEeCKHMHU
JIUTIAMU;

5.1.5) BHOCHTH TpPENJIOKEHUS IO JeATEJIbHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJpa3/ieeHui
YHuBepcUTETA;

5.1.6) KOHTpPOJIMPOBATH COCTOSHHE TPYAOBOHW JMCLUMIUIMHEI B CTPYKTYPHBIX
MoJpa3ieNieHusIX Y HUBEPCUTETa,;

5.1.7) npenbsiBnATH TpeOOBaHUS M YCTAaHABIMBATH CPOKH HMX BBITOJHEHUS
CTPYKTYPHBIM  IOJIpa3JielIeHHssM [0  BOIpPOCaM, BXOJAIIMM B  KOMIIETEHLHIO
JlenaprameHTa, KOHTPOJIMPOBATH BHIIIOJTHEHHE UMH IIPEIbSIBIEHHBIX TPeOOBaHUIA;

5.1.8) Tpe6oBaTh OT JODKHOCTHBIX JIMIL[ Y HUBEPCUTETa CIEAUTH 3a COOII0eHHEM
TPYZ0BOrO, aHTHKOPPYIIMOHHOIO ¥ 3aKOHOJATeNbCTBA O COLMAIBHOM OOecredeHHH
3aKOHO/IaTeIbCTBA, YCTPAHEHHUS HapyLIEHUH;

5.1.9) npucyrcTBOBaTH M COOMpaTh COBELIaHUSA s OOCYXKIEHHs BOIIPOCOB,
BXOSIIMX B KoMmreTeHuuto Jlenapramenra.

5.2. JlemaprameHT 00s3aH:

5.2.1) peanu30BbIBaTh KaJPOBYIO IMOJUTHKY YHHMBEPCHTETA ITyTeM HaJIeXKaIlIero
o(hopMIIeHHs U KOHTPOJIS 33 TPYAOBBIMH OTHOILIEHUSIMH C paOOTHUKAMK Y HUBEPCHTETA,

5.2.2) BeCTH HEJONPOU3BOJICTBO B COOTBETCTBUM C INPHHATBIMH HOPMATHBHBIMH
MPaBOBBIMH aKTaMH U CTaHapTaMH.

5.2.3) obecnieunBaTh peXUM KOH(MDHUICHUHUATBHOCTH HH(OPMALMH, COJAEpIKallen
[epcoHabHble JaHHble PAGOTHUKOB M 00YYaIOIMXCsl, CTaBLIeH M3BECTHOH paGOTHMKaM
JlermapTaMeHTa B CBS3M C HCIIOJIHEHHEM HMH CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH.



6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. OTBeTCTBEHHOCTD 3a HEHCIIOJHEHHE M HEeHaJeKallee HCIoJHeHHe QyHKIHH,
BO3JI0KEHHBIX B COOTBETCTBHH ¢ HactosumMm [TonoxenueM Ha JlenaprameHre.

6.2. OtBeTcTBeHHOCTh paboTHHKOB JlemapramMeHTa  yCTaHaBIMBAaeTCA  HX
JIOJDKHOCTHBIMM UHCTPYKIIUAMH.

6.3. JIuia, BUHOBHbIC B HAPYLICHHH HOPM, PEryJIHPYIOIIHX TOIy4eHHE, 00paboTKy
M 3aI0ATy TIepPCOHANBHBIX [AHHBIX pAOOTHUKOB W  OOydYarOmHXCs, HECYT
JUCUMILTMHAPHYIO, AaJMHHHCTPAaTHBHYIO, TPaXIAHCKO-NPABOBYIO WJIM  YTOJIOBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C 3aKOHOZATENbCTBOM PO.

PA3BPABOTAHO:

JIMpeKTOp JenapTaMeHTa yIpaBlIeH s JelaMH
¥ KaJpoB (ﬂ‘&g/ O.H.JTomoBuKas

COI''TACOBAHO:

HavansHUK TPaBOBOrO yIpaBIeHHS ( M.B.AnekcanipoBa



