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yupexaeHus Bbiciiero oOpasoBanusi «CamapcKuil TIoCyJapCTBEHHBIH JKOHOMHYECKHH
YHUBEPCUTET».

4. VYrtBepauth Ilomoxxenue o0 oTraene AeIONPOU3BOACTBA M apXMBa JAeNapTaMeHTa
yrnpaBieHuss JAelaMd M KaapoB  (elepalbHOr0  roCyJAapCTBEHHOIO  aBTOHOMHOIO
00pa30BaTeIbHOrO YUYpeXJeHUs BbIcIIero obOpa3oBaHMsi «CaMapcKHii IocyIapCTBEHHbIH
9KOHOMHYECKUH YHUBEPCUTET.

5. VYrBepautk [lonoxenue o6 otaene NpOTUBOAECHCTBUS KOPPYILIMM JenapTaMeHTa
yIpaBieHus JedaMd M KaapoB  (elepalbHOro  rocyJapCTBEHHOIO  aBTOHOMHOI'O
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MHHHCTEPCTBO HAYKH H BbICIIEr0 YTBEPXJIEHO

obpaszoBanusi Poccuiickoii ®egepanuu IPUKa30M peKTopa
¢enepanbHOE rocy1apCTBEHHOE OTI'AOY BO «CI'DY» |
aBTOHOMHOe 00pa3oBaTebHOE ot « 7%/ >W;/W‘r‘f 2024r. Navéé—OB

yuYpexIeHue BbICIIero oopazoBaHus
«Camapckuil rocy1apcTBeHHbIH
IKOHOMHYECKHH YHHBEPCHTET»

IMNOJIOKEHHUE
O CTYJIEHYeCKOM OT/ielle JienapTaMeHTa yIpaBJIeHHs JIeJlaMi M KaJIpoB

I. O6mne nonoxenns

1.1.Ctynendeckuii otaen (nanee - Otaen) sBISETCS CTPYKTYPHBIM IOApAa3eIeHUEM
JenapTaMeHTa  yNpaBlieHHs JelaMH U KaJpoB  (elepalbHOro  rocyJapCTBEHHOIrO
aBTOHOMHOT'O 00pa30BaTelbHOIO y4dpexeHus Beiciiero oOpaszoBanus «CamapcKui
roCy1apCTBEHHBIH Y9KOHOMUYECKUH YHUBEPCUTET» (fajiee - Y HHBEPCUTET).

1.2.0tnen coznaercst U TUKBUAUPYETCS IPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHUTETA.

1.3.0Tnen nopuMHSAETCs HENOCPEACTBEHHO [HUPEKTOpY JAenapTamMeHTa YIpaBlIeHUs
JIeJIaMH ¥ KaJIpOB.

1.4.0tnen Bo3rnaBiseT Ha4YaJbHUK, Ha3HAYaeMbld Ha JOJDKHOCTH IPHUKA30M peKTopa
YHUBepCUTETA 10 MPEICTABICHUIO TUPEKTOpa AenapTaMeHTa yIpaBIeHHs JeJlaMU U KaJIpoB.

1.5.Pa6otauku Otena Ha3HAYAIOTCS Ha JIOJKHOCTH M OCBOOOKIAIOTCS OT JIOJDKHOCTEH
IpPUKa30M peKTopa YHUBEpPCUTETA 110 MPEACTaBIEHHUIO JUPEKTOpa JerapTaMeHTa yrpaBieHus
JieJIaMU U KaJIpOoB.

1.6.B cBoeili nesrenpHOCTH OTAen pyKOBOJCTBYeTCs 3aKkoHoJarelbcTBOM Poccuiickoi
denepan, HOPMATHBHBIMM  IPAaBOBBIMM  aKTaMH B obiacth  oOpa3oBaHus;
perjiaMeHTHPYIOLUIMMH JOKYMEHTaMH MUHHUCTEpCTBA HAayKM M BbICIIEro 0Opa3oBaHHUs
Poccuiickont ®@enepauun, YcraBom YHuBepcurera, [IpaBunamu BHYTPEHHEro TpyJI0BOIO
pacrnopsiika, MpUKa3zaMHd H pPacHoOpsKEHUSMU peKTopa YHHUBEPCHUTETA, PaClOpsKEHHUSIMHU
IIPOPEKTOPOB B YAacTH Kacaromielcs, pacnopskeHUsIMM M yKa3saHUsSIMHU IPOpPEKTOpa I10
aIMUHUCTPATUBHOM paboTe, aMpeKTOopa JAenapTaMeHTa yNpaBJIEeHUs JellaMH M KaJIpoB,
HactosuuM [lonoxeHuem.

I1.OcHoBHBIE 32724
2.1.0cHoBHBIMH 3asa4amMu OT/iena sSBJISIOTCS:
2.1.1.06ecne4yeHne KOHTPOJIS 3a COOJIIOCHUEM TTPaB 00YJaIOIUXCA.
2.1.2.06ecnieyeHrie  KOHTPOJISI 3a  MCIIOJHEHUEM pPYKOBOAMTENSIMH  CTPYKTYPHBIX
nojpa3fesieHdid TMPUKA30B M PACIOPSHKEHUH peKTopa M MNPOPEKTOPOB IO BOMPOCAM,
Kacaroumes pabortsl OTxena.




2.1.3.IIpoBeieHMe aIMHHUCTPATHBHOM paboThI, Kacaomencs 00yYaromuX.
2.1.4.06ecnedenne BoINoNHEHUs TpeboBaHMil 3akoHoAaTenbcTBa P 06 oOpasoBaHuu B
chepe opopMIIeHHUSs ABHKEHUS KOHTHHI€HTa 00y4aloIInXCs.

III. ®ynkuuu
JIns ocylecTBIEHHST BO3JIOKEHHBIX Ha Hero 3anad OTzen BBINOJHSET CIeAyrolue
byHKLIMH:

3.1) npoBepka W PperucTpals IPHKa30B IO JIMYHOMY COCTaBy OOy4aroIIHXcCs,
perucTpanys M Bblgada crnpaBok 00 oOydenun/o nepuoge oOydeHHs OOy4aroLUMCs H
OTYHCJIEHHBIM CTYJIEHTaM.

3.2) KOHCYJbTHpPOBaHHE pabOTHHUKOB YHUBEPCUTETA 110 BONPOCAM JOKYMEHTAI[MOHHOIO
obecrieyeHus: o0yueHus 00yJaroUuxcs.

3.3) paboTa B yCTaHOBJEHHBIX B YHMBEPCUTETE aBTOMATH3MPOBaHHBIX 0a3zax HMaHHBIX
00y4aroIHXCsl B IpejiesiaX CBOed KOMIETEHIIUH.

3.4) mpueM 1o aKTam U3 IPHEMHOM KOMUCCHHU JTIMYHBIX JIe)l aOUTYPUEHTOB, 3a4HUCIICHHBIX
Ha TPOrpaMMBbI BBICLIETO W CpeHero npodeccHoHaibHOro o0pa3oBanus (3a UCKIIOYCHHEM
JMYHBIX ~ Jen  o0ydYalImuxcs [0 MporpaMmaM — IOJrOTOBKM  HAy4dHbIX  H
Hay4HO-IIeJarorM4ecKnx kaapoB u obydvarommxcs Cerpanckoro ¢ummana ®I'AOY BO
«CI'DVY»).

3.5) BejeHME JIMYHBIX JIe]I 00YUYArOIIUXCS 110 MPOrpaMMaM BBICIIEro 0Opa3oBaHUs U 10
MporpaMMaM cpejiHero npodeccuoHanbHOro obpa3oBaHusA (3a MCKIIOYEHHEM JIMYHBIX eI
o0y4aroumxcst Mo MporpaMMam MOJArOTOBKH Hay4HBIX M HAy4HO-IIEJarOrH4eCcKUX KaJpoB H
TMYHEIX Jent ooy4varoumxcs Cepanckoro Gumuana PI'AOY BO «CI'DOV»).

3.6) dbopmupoBaHHe U BblJada CIIPABOK O MOATBEPKIECHUHU IMOIMHHOCTH JUILJIOMOB O
BBICILIEM U CpeJIHEM MpodecCHoHaIbHOM 00pa30BAHUH BBIITYCKHUKAM YHUBEPCHTETA.

3.7) mnoaroroBka ¥ HamnpaBJeHHE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM OTBETOB Ha 3alpocChl
CTOPOHHMX OpraHHW3allMii 0 BOIpOcaM, BXOJSAIIUM B KoMrneTeHnuto Otaerna.

3.8) moaroroska u Belgada 00y4aroUMMCs JOKYMEHTOB U3 JIMYHBIX el 00y4aroluXcs B
nepuox oOydeHHs, BblIada OPHUIHHAJIOB JOKYMEHTOB, HAXOJAIUMXCSA B JIMYHBIX Jelax
00y4aroIuXcs, B CBSA3H C 3aBepllieHreM 00ydeHHsl, OTYHUCICHHEM U3 YHUBEPCHTETA.

3.9) odopmienune 1yOIUKATOB TUTYJIBHBIX JINCTOB AUILIOMOB;

3.10) BemeHHe KHHUI'M PErMCTpPAllMMd BBIZAHHBIX JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMH H O
KBaJTM(HUKALWK, KHUIM PErHCTPALUKM BBIAAHHBIX CIIPABOK O MEPeBOJ/Ie, KHUIH PEruCTpaliu
BBIJTaHHBIX CITPaBOK 00 00y4eHUH;

3.11) anamuTHyeckast ¥ HHGOPMALIMOHHO-CIIPaBOYHAsl paboTa 10 BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM
K komnetreHuuu Otaena.

3.12) yd4eT YMCIEHHOCTH O0IIero KOHTUHIeHTa 00y4arouXCs.

IV. IlpaBa u 065s13aHHOCTH
4.1. Otnen umeer 1npaso:



4.1.1.Tpe6oBath OT HCHONHUTENEH OpabOTKH JOKYMEHTOB, IOArOTOBJICHHBIX C
HapyIIeHHEM YCTAHOBJIEHHBIX MPABHJ X COCTABIEHHS 1 O)OPMIICHHS;

4.1.2.3anpammBaTh B CTPYKTYPHBIX IOZApa3/JeleHUAX YHUBEpcHTETa HH(OPMALHMIO H
JIOKyMEHTBI, He0OXOIMMBIE ISl BBIIIOTHEHHS BO3IOKEHHBIX HA HETO (DYHKIIHI;

4.1.3.KoHCYNbTHPOBaTh pPabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX TOJpasjelieHuii YHHUBEpCHTeTa 10
BOIIPOCAaM MpHeMa, MepeBojia, OTYUCIIEHHs 00yYarOIHUXCs.

4.1.4.BHOCUTH OUpEKTOpY AelnapTaMeHTa yIpaBlIeHHUs JejaMu M KaJpoB NPEUIOKCHHUS O
COBEpIICHCTBOBAHUH JesTenbHocTi OTaena i paboThl, CBA3aHHOM € ero QyHKIHIMH.

4.1.5.Becty nepenucky mo BOIpocam, BXOJSIIMM B KomneTeHuuo Otaena.

4.2.0tpen ob6s3aH:

4.2.1.06ecneunBaTh HaUIeKallee COMPOBOKAECHHE IMYHOTO COCTaBa 00yUYarOLMXCsl;

422B paMkax cBoeil KoMIeTeHIMH obecreunBaTh CoOmofeHHe  TpeOOBaHUM
3aKkoHozaTenbcTBa P@® 06 00pa3oBaHWM, O COLHMAIBHOM OOeCHeYeHWH B Ipolecce
COIPOBOXIEHHS JIMYHOTO COCTaBa 00y4aroIIMXCH;

4.2.3.06ecneunBaTh pEXUM  KOH(PHUIEHIMATbHOCTH  HH(POpMAlMH,  COJAEpXKallei
nepcoHaNbHble JaHHble pPabOTHUKOB, OOYdYalOIMXCs, CTaBIIeH M3BECTHOH pabOTHHKaM
Otnena B CBA3M C MCIIOJIHEHHEM WMHU CBOMX JOJDKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH;

4.2.4.Ilpu odopMIIeHHH KaIApOBOM HOKyMEHTAllHH MCXOIMTH TOJBKO M3 OQHIMATBHO
MOJIyYeHHBIX IaHHBIX U MaTepPHAJIOB.

V. BzaumooTHomeHus (c/aykeOHbIe CBSI3H)
Jlist  BeIMOJHEHUs GYHKIUMA M peanu3alu IpaB, IPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[Tonoxenunem, OTmen B3aWMMOJEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH I10Jpa3/ieieHHAMU
YHHBEPCHUTETA I10 BOIPOCaM, HEOOXOAUMBIM ISt BBIMOMHEHUS OT/IeIOM CBOMX (BYHKIMH.

VI. OTBeTCcTBEHHOCTH

6.1.PaGotHuku OT/ena HecyT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- HEHCIIOJHEHHE U HeHaJJIexallee MCIOoNIHeHHe (YHKLMN, BO3JIOXKEHHBIX Ha HUX B
cootBeTcTBHM ¢ HactosumM [lonoxenuem;

- 3a MPaBOHAPYIIIEHHsI, COBEPIIEHHBIE B [IPOLIECCE OCYLIECTBIEHHUS CBOEH eI TeIbHOCTH B
npejienax, onpezieseHHbIX AeHCTBYIONMM 3akoHoaaTenscTBoM Poccuiickoi Meepanui;

- 32 NpUYMHEHHE MaTepUalbHOrO yiiepba B Ipejeliax, OnpedeleHHbIX NeUCTBYOINM
3aKoHOJ1aTe)IbcTBOM Poccuiickoit @eepanuu.

6.2.Hauanpuuk Ortaena HeCeT OTBETCTBEHHOCTh 3a  COOJIIOJEHHE — pEeXHMMA
KOH(MUAESHIIMATBHOCTH UHPOPMALMHU, COJIEpIKAILEH IIEPCOHANIbHBIE TaHHBIE.

PA3PABOTAHO:
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