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ITo obmmMm Bonpocam

1. VrBepaute Ilonoxenue o jenapramMeHTe yrnpaBieHUs JeJaMHi U KaJpoB
(enepanbHOro rocyapcTBEHHOr0 aBTOHOMHOTO 0GPa30BATENBHOIO yUYPEkKISHHUS
BhiCcIIEro  obOpazoBanus  «Camapckuil  rocyqapCTBEHHBIM  KOHOMHYECKHI
YHUBEPCHUTET».

2. VYreepauth Ilonoxenue 06 oThene mo OOCIY)KHBAHHMIO COTPYIHHUKOB
JerapTaMeHTa yIpaBJIeHHs [elaMd U KaJpoB (elepalbHOr0 rocyIapCTBEHHOIO
aBTOHOMHOTr0 06pa3oBaTeIbHOIO yUpekIeHHs BhIcIero oopazoBanus «CaMapckuii
rocy1apCTBEHHBIN SKOHOMUYECKUI YHUBEPCHTET.

3. VYreepaute Ilonokenne o cTyaeHdYeckoM OTjele JienapTaMeHTa
YNOpaBleHUs JIeJlaMH M KaJpoB (eaepabHOro rocyaapCTBEHHOTO aBTOHOMHOIO
00pa30BaTeJbHOIO  YYpEeKAEHHUs  Bbicmero  obOpasoBanus  «Camapckwuid
roCy/1apCTBEHHBIN SKOHOMHUYECKUH YHUBEPCHTET».

4. Yrteepauth Ilonoxenue o0 otraene nenonpou3BOACTBA W apXuBa
JleriapTaMeHTa yYIpaBJeHHs JelaMyd U KaApoB (enepalbHOro rocyaapCTBEHHOIO
aBTOHOMHOI'O 00pa30BaTeIbHOIO yUpexIeHUs BhIciIero oopazoanus «Camapckuii
rocy/1apCTBEHHBIN YKOHOMUYECKHUN YHUBEPCUTET».

5. CuuraTh yrpaTUBIIUMH cuiTy Tipukassl oT 31.12.2019 r. Ne 605-OB, ot
01.04.2022 r. Ne 206-OB, ot 11.04.2022 r. Ne 234-OB.

W.o. pexTopa 6 Vae s

E.A.Kangpammna

PaspaGoTumk: aupekTop aenaprameHTa ynpasnenus genamu u kaapos O.H.Jlomosuukas



MHHHCTEPCTBO HAYKH H BbICILIET0 YTBEPXJIEHO

o6pazoBauusi Poccuiickoii Mexepanuu IPHKAa30M pPeKTOpa
beneparbHOE TOCY/1apCTBEHHOE OI'AQY BO «CI'DY» |
aBTOHOMHOE 00pa3oBaTeIbHOe ot « 7%/ »/JZf/W/ 2024r. Neéﬁ-OB

yupexaeHue BeICIIero 0dpa3oBaHus
«CamMapckuii rocy1apcTBeHHbIH
IKOHOMHYECKHH YHHBEPCHTET»

MMOJIOKEHUE
O CTYJIEHYECKOM OT/Ielie JierapTaMeHTa yIpaBIeHus JelaMU ¥ KaJpoB

[. O6mue nosoxkeHUus

1.1.Crynendeckuii otnen (nmanee - Otnen) sABiAsieTCs CTPYKTYPHBIM TOApas/ieieHUEM
JIemapTtaMeHTa  yhnpaBleHHs JelaMd M KaJapoB  (enepansbHOro  rocyaapCTBEHHOIO
aBTOHOMHOTO 00pa3oBaTeNbHOr0 yupexzeHus Bbicmiero obpasoBanus «CaMapckuii
rOCyZIapCTBEHHBI YdKOHOMHUYECKUI YHUBEPCUTET» (fajiee - Y HUBEPCHUTET).

1.2.0tnen co3paercs U TUKBUIUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.3.0Tnen momuuMHSETCS HEMOCPEIACTBEHHO AMPEKTOpY JelapTaMeHTa YyIpaBJIeHHs
JielaMy U KaJIpoB.

1.4.0tnen BO3rJIaB/IseT HayajlbHUK, Ha3HA4aeMbIM Ha JIOJDKHOCTE IPUKA30M peKTOpa
VHMBepCHTETA T10 TPe/ICTABICHUIO IUPEKTOPa AeNnapTaMeHTa yIpaBJieH s eJlaMHi U KaIpoB.

1.5.Pa6otHuku OT/ie1a Ha3HAYAIOTCS Ha JOHKHOCTH U OCBOOOXKIAOTCS OT JOJDKHOCTEH
MPUKa30M peKTopa YHUBEPCUTETA IO MIPEICTABICHHIO TUPEKTOpa AenapTaMeHTa yIpaBIeHuUs
JeJlaMH U KaJIpoB.

1.6.B cBoeit pearensroctr OTaen pyKOBOJICTBYeTCS 3aKOHOJATelbCTBOM Poccuiickoit
@enepauuy, HOPMATHBHBIMH  [PaBOBBIMH  akTaMu B obiacth  oOpa3oBaHus;
perjJaMeHTHPYIOLIMMH JOKyMeHTaMH  MMHHCTepCTBa HayKH M BBICIIETO 00pa3oBaHUsI
Poccuiickoit ®enepannu, YcraBom YHuBepcutera, llpaBunamMu BHYTpEHHEro TPYHAOBOIO
pacriopsifika, TpUKa3aMd U PACIOPSIKEHUSMH PEKTOpa YHHBEPCHUTETA, PacHoOpsKeHHSIMH
IIPOPEKTOPOB B YaCTH Kacarollehcsi, pacHoOpsIKeHUsIMH M yKa3aHHSIMH IPOpEeKTopa I0
aJIMUHUCTPAaTHUBHON paboTe, AMpeKTOpa JenapTaMeHTa yIpaBleHHs JellaMH U KaJpoB,
HacrosmM [lonoxenuem.

I1.OcHoBHbIe 321241
2.1.0cHoBHBIME 3a1a4amu OT/iena sABIAI0TCA:
2.1.1.06ecneyenne KOHTPOIs 3a COOJIIOIEHUEM IPaB 00y4arOLIUXCS.
2.1.2.00ecnieyeHrie  KOHTPOJISL 3@ HUCIIOJIHEHMEM  PYKOBOJHUTEISIMH  CTPYKTYPHBIX
nojipa3/ieJieHHii MPUKA30B M paclOpsDKeHUH pekTopa M IPOPEKTOPOB [0 BOIMPOCAM,
Kacaroummcs padboter Otaena.



2.1.3.IlpoBeaeHre aIMHHICTPATUBHOM paboThI, Kacarolleics o0yJaronux.
2.1.4.06ecneuenne BBINONHEHHsT TpeOoBaHuil 3akoHonaTenbcTBa PP 06 obpazoBanuu B
chepe ohopMIIeHHs IBUKEHUs KOHTUHT€HTA 00y4aroIuXCs.

II1. ®ynxkunu
JUIsi OCYIIECTBIIEHUS BO3JIOXKEHHBIX Ha Hero 3agad OTAen BBINOJHSET CIeIyollue
GYyHKLIMU:

3.1) mnpoBepka ¥ perucrpauus IPHUKA30B IO JUYHOMY COCTaBy OOyyarolmmxcs,
perucTpanusi W Bbla4a CHpaBok 00 oOyueHHH/o mepuone oOyueHus oOydarommmcs U
OTYHUCJIEHHBIM CTYJICHTaM.

3.2) KOHCYJIbTHpPOBaHHE PaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA 10 BOIPOCAM JOKYMEHTALMOHHOIO
obecrniedyeHust 00yueHus: 00y4JaroIUXCsl.

3.3) pabora B yCTaHOBIEHHBIX B YHHBEPCHTETE aBTOMATU3MPOBAHHBIX 0a3zax JaHHBIX
o0yuarolmxcs B rpejesnax CBOei KOMIIeTeHIUH.

3.4) mpueM 10 aKTaMm U3 MPUEMHON KOMUCCHUH JIMYHbIX J1e]1 a0UTYPHUEHTOB, 3aUHCIICHHBIX
Ha IIPOrpaMMbl BBICIIEr0 M CPeAHero npogeCCHOHAIbHOr0 00pa3oBaHus (32 UCKIIIOYEHUEM
JUYHBIX  Jen  o0yyarommxcs [0 I[porpaMMaM  [OATOTOBKM  HAy4yHBIX U
Hay4HO-IIeIaroruuyeckux KaapoB u oOydvarommxcss Ceipanckoro ¢wmmana ®PIAOY BO
«CI'DY»).

3.5) BejaeHME JUYHBIX Je] 00y4daloIUXCcsi 10 MporpaMMaM BBICIIEro 00pa3oBaHUs U I10
nporpaMmam cpefHero npogeccHoHaJIbHOTO 00pa30BaHHs (32 MCKIIOYEHHEM JIMYHBIX el
o0yyaromumxcst 1o nporpaMmam MOJArOTOBKM HAYYHBIX U HAy4HO-IEIarorn4ecKux KaJpoB U
NAYHBIX Jen ooy4qatomuxcs Cespanckoro punuana PTAOY BO «CI'DY»).

3.6) ¢opmupoBaHue W BbIZaYa CIPABOK O MOJATBEPXKAEHUH IOUIMHHOCTH JUILJIOMOB O
BBICILLIEM M CpeIHEM NPOo(deCCHOHATLHOM 00pa30BaHUU BBIITYCKHUKAM YHUBEPCHTETA.

3.7) 1noAroToBKa W HaNpaBlieHHE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH OTBETOB Ha 3aIlpOoChl
CTOPOHHMX OpraHM3alluii 10 BOIPOcaM, BXOISIIMM B KoMmrieTeHIHo OTaena.

3.8) nmoAroToBKa M BbIAada 00y4arOLUMCS JOKYMEHTOB U3 JTUYHBIX JIe 00y4Yaromuxcs B
nepuos; oOy4yeHHs, BblJa4a OPUTHMHAIOB JIOKYMEHTOB, HaxXOJSIIMXCS B JIMYHBIX Jerax
00y4aroluxcsl, B CBS3H € 3aBeplLIeHreM 00y4eHUs], OTYUCIICHUEM U3 YHUBEPCUTETA.

3.9) odopmienne 1y0IMKAaTOB TUTYJIBHBIX JIUCTOB AUIJIOMOB;

3.10) BeneHMe KHUI'M PErMCTpallMd BBIJAHHBIX JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM U O
KBaJIM(UKALUH, KHUTH PErHCTPAaLlMM BBbIJAHHBIX CIIPABOK O MEPEeBOJe, KHUTH PEerHCTpalluu
BBIJITAHHBIX CIPABOK 00 00y4YeHHH;

3.11) ananuTH4eckas U UH(GOPMALIMOHHO-CIIpaBOYHAas paboTa 110 BOIpocaM, OTHECEHHBIM
K kommnereHunu OTaena.

3.12) yyeT YMCIEHHOCTH O0IIero KOHTUHIeHTa 00yYarOIIHXCS.

IV. IIpaBa n o6si3aHHOCTH
4.1. Otnen umeeT npaBo:



4.1.1.TpeboBaTh OT WCHOJHHUTENCH HOPaOOTKH JOKYMEHTOB, IIOJArOTOBJIEHHBIX C
HapyLIEHUEM YCTAHOBJIEHHBIX TIPABHII UX COCTABIEHUS U 0()OPMIICHNS;

4.1.2.3anpammBaTth B CTPYKTYPHBIX IIOJpa3/ielieHusXx YHHUBEpcUTeTa HH(OPMaLHUIO H
JOKYMEHTBI, HEOOXOIMMBIE JIJISl BBIITOJIHEHHUSI BO3JIOKEHHBIX Ha HEro (PyHKLIUH;

4.1.3 . KoHCynpTHpOBaTh PabOTHHUKOB CTPYKTYPHBIX MOJpa3felieHuid YHUBEPCHUTETa II0
BOITpOCAM IPHEMa, TlepeBoia, OTYUCICHHs 00yYaroIIUXCs.

4.1.4.BHOCUTE OUPEKTOpPY JelapTaMeHTa yIpaBJIeHHUs JellaMH U KaJpOB IPEJIOKEHUS O
COBEpLICHCTBOBAHUH JesiTeabHocTH OT/1ema 1 paboThl, CBA3aHHOM C €ro QyHKLMAMH.

4.1.5.Bectu nepernucky 1o BOIpocam, BXOJSILIUM B KomreTeHuuo Otaena.

4.2.0tpen o6s3aH:

4.2.1.00ecneunBaTh HauIeKallee COMPOBOXKIEHHE IMYHOIO COCTaBa 00yUaroIuXcs;

422.B pavmkax cBoed KommeTeHUMH oOecneyuBarth coOmoneHue TpeOOBaHMM
3akoHogatenscTBa P® 00 oOpa3oBaHMH, O COLMAIBHOM O00€CNEYeHUH B IpoLecce
COTIPOBOXICHMSI IMYHOT'O COCTaBa 00yUaroLIMXCs;

4.2.3.06ecnieunBaTh  peXKUM  KOH(DHUICHUMAIBHOCTH  HHQPOpMAIMH,  colepiKaluen
MepcoHalibHble JaHHble PabOTHMKOB, OOy4YalOIIMXCS, CTaBLIEd HM3BECTHOM pabOTHHKAM
Otpena B CBSI3U C UCIIOJTHEHHEM UMH CBOUX JIOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH;

4.241lpu odbopmiieHUH KaapOBOW JOKYMEHTAIlMH HCXOJUTH TOJIBKO W3 O(HIHATBHO
MIOJIyYeHHBIX JIaHHBIX U MaT€pPHAJIOB.

V. BzaumooTHomenus (cayxeOHble CBSA3H)
Jlnsg BbIMONIHEHUsT (QYHKUMH M peajM3alliM IpaB, IPEAyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
IlonoxxenneMm, OtTnen B3aUMOJEHCTBYET CO BCEMM CTPYKTYPHBIMHU IOJpa3fe/IeHUsIMHU
YHUBEpCHUTETA I10 BOIIpocaM, HeOOXOIUMBIM JUlst BBINOIHEHUS OTAEI0M CBOMX (YHKIHUH.

VI. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1.Pa6ornuku Otaena HECYT OTBETCTBEHHOCTE 3a:

- HEWCIIOJIHEHHWE W HeHajJie)alliee HMCIOoJHeHHEe (YHKIHMM, BO3JIOKEHHBIX HAa HHUX B
COOTBETCTBHH C HacTosmM [lomoxenuem;

- 33 PaBOHAPYILIEHUs, COBEPIIEHHBIE B IIPOIECCe OCYIIEeCTBICHHUS CBOEH NesTeIbHOCTH B
npejesax, onpeieJeHHbIX AeHCTBYIOIMM 3aKkoHoAaTeIbeTBOM Poccuiickoit Menepaiuu;

- 3a IPUYHMHEHHE MaTepUaJIbHOro yuiepba B mpejenax, OlnpeaeeHHbIX IeHCTBYIOIHUM
3aKoHozaTeIbcTBOM Poccuniickoit deneparuu.

6.2.Havaneuuk  Ortaena HeceT  OTBETCTBEHHOCTh 3a  COONIOJIEHHE — pekuma
KOH(MUICHIIHATBHOCTH HHPOPMALIUK, CoieprKalllel epcoHalbHbIe JaHHBbIE.

PA3PABOTAHO: —
JlupexTop aenapraMeHTa ynpaBJeHus JeJlaMHi ¥ KaJIpoB " O.H.JlomoBu1kas



